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Introduccion

El sistema GNcys Inventario es un software que permite llevar el control de sus
productos las entradas, las salidas, los ingresos y egresos, incluye todos los
requisitos que el SAT solicita a los contribuyentes, al igual permite imprimir sus
facturas llevando un adecuado control de las mismas, ya que emite reportes
diversos, como facturas por mes, por cliente, existencias, reporte de utilidades
entre otros.

El presente manual de wusuario de GNcys administrativo, nos muestra
detalladamente como empezar a utilizar este sistema de manera facil y sencilla.
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Al ejecutar el programa, se le activara la pantalla de inicio de sesién, si es la primera vez

que entra al sistema, el usuario es ADMIN y la contrasefia inicial es: Vale una vez que
entre, podra cambiar esta contrasefia en el catalogo de usuarios del Sistema.

Dependiendo de la contrasefia que introduzca el sistema identificard al usuario y los
permisos de acceso correspondientes, estos permisos se pueden establecer en el
Catalogo de Usuarios del sistema. Estos datos son de importancia, ya que todos los
movimientos que se realicen, como altas, bajas y modificacion de datos, facturacion, etc.
son registrados por el usuario que dio inicio a la sesion. El software lleva una bitacora de
acceso, indicando hora, fecha, equipos de computo y usuario que accesé al sistema.

el . = Si activa las opciones de
Recordatorio de usuario vy

Crul Gncys Factura Electrénica EUNEESIE, 0 SOk SR
capturarlo cada vez que
accedamos al sistema.

Nombre de usuario : | Admin

Contrasefia : l**"’1 l
| y. [V Recordar mi usuario
I [V Recordar mi contrasefia )
e Advertencia: Para los

Aceptar cemar__ | usuarios que comparten el
equipo de cémputo con otros
usuarios al sistema, no es
recomendable activar las
opciones de recordatorio.

GNCYS 5



Manual Usuario de GNcys Administrativo 2016

Pantalla de inicio

En esta pantalla se muestran los apartados y modulos del sistema.

Mostramos la pantalla inicial del sistema, en el cual se capturan los datos fiscales de la
empresa dando clic en la liga Empresa Demo, muestra la fecha del servidor, es
importante verificar que sea la fecha actual, ya que los comprobantes se emitiran con esta
fecha.

E Facturar - MiniADM = e =
Archivo  Edicién  Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacién Ventana Ayuda
_ TS
Crbl Gncys Factura Electrénica ,;‘P
ADMIN Fecha del servidor: 20-08-2016
TELEFONOS CELULARES IZEL S.ADE C.V
Direccion : Zapotal No. Ext. 5/N
Pais Eﬂeér)‘:lr;\"lﬁbasm o
Teterono (299 2692519
Lugar de Expedicion :  VILLAHERMOSA, TABASCO
Regimen Fiscal : PERSONA MORAL
Folio predeterminade :  CFDI - Factura (A 0455)
Folios Disponibles : 4706491
Licencia : B.0929 :EF,
gncys

SYNC -> Rec MNUM
INFORMACION QUE CONTIENE LA PANTALLA INICIAL
1 Admin Indica que usuario esta ingresando al sistema
2 Datos de la Aqui nos muestra el nombre de la empresa asi como su

empresa direccion fiscal y teléfono.
3 Lugar de Es el lugar en donde se generan las facturas

Expedicion
4 Régimen fiscal Muestra bajo qué régimen esté registrada ante el SAT
5 Folio Indica que tipo de comprobantes esta emitiendo y el

predeterminado rango de folios
6 Cuenta de El software tiene la aplicacion de configurar una cuenta de

correo correo, para que al generar la factura se envié al cliente

receptor

7 Folios Muestra al contribuyente cuantos folios tiene disponibles

disponibles ese RFC.
8 B.2138 Es la versién que tiene instalado el software.
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Es importante capturar los datos fiscales de la empresa para poder generar una factura,

los datos que se ingresan en este apartado son los que se visualizan en el PDF

Archivo  Edicién

Ver Ir

Crl

Reportes Herramientas

Direccion :

Pais:

Telefono -

Lugar de Expedicién -
Regimen Fiscal -

Folio predeterminado :

Folios Disponibles :

GNcys Administrativo 2016

Contabilizacién  Ventana Ayuda

Gncys Factura Electronica

TELEFONOS CELULARES IZELS ADE CV

Zapotal No. Ext. S/N
Col. La Manga Il
Centro, Tabasco C.P. 86125

MEXICO

(993) 2692919
VILLAHERMOSA, TABASCO
PERSONA MORAL

CFDI - Factura (A 0453)

4707202

Dar clic en el nombre
de la empresa y se
abrira la ventana en
donde se ingresaran
los datos

B.0929 #2»
gnL‘_.,y

SYMNC -> Rec NUM

Licencia :

Datos fiscales

En esta ventana se agregan todos los datos fiscales del contribuyente o empresa, los
datos que tienen asteriscos son obligatorios ingresarlos y estos datos se visualizan en la
representacion impresa (pdf) de la factura.

o Empresa (1) (=5
Resume | Detalles | Notas
RFC: (AAA010101AAA
Nombre : TELEFOMOS CELULARES IZEL SADECWV
Ccalle Zapotal
No. Exterior SiN No. Interior
Colonia - La Manga I =
Localidad Vilahermosa
Referencia -
Municipio: Centro
Estado: Tabasco
Pais : México CPp . 28125
Telefono : (993) 2692919 Fax:|( ) -
E-Mail - telefonos cel@gncys com
Il Guardar B cemar
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Logotipo

= Empresa (1) =]
Resume | Detalles | Notas
RFc : ;
Para insertar el logotipo
Nombre : TELEFONOS CELULARES IZEL S.ADECV
Calle Zapotal
De la empresa dar clic
No. Exterior: SN No. Interior :
Colonia: La Manga Il <I en Ia fIECha
Localidad Vilahermosa
Referencia
Municipio Centro
Estado Tabasco
Pais México CP: 86125
Telefono (993) 2692819 Fax: ( ) -
E-Mail telefonos.cel@gneys.com
H Guardar ﬂ Cerrar
E | Abririmagen ,

Buscar en: | & Im3genes

| ek B~
I — Ak = A
i \ {i.*_
Sttios recientes e 1

. cya-4963-937452...  departamentos descarga (1) descarga

Escritorio

= _ Dé clic, para localizar la
B‘“‘”:“ a ; ] imagen (el logotipo) dentro
ol 55, ) _ del ordenador. Y luego

=N — -
(E descarga dibujos-para-col..  ecodex-feria  erro-carlosauguste aceptar

Red

- .)\(""!-3‘: @b;nﬁ ] v

Logatipo M j Aceptar
Tipa ‘Tadas los archivos de gréficos (" bmp;'.dlb:'.cur;'.am;'_m(j Cancelar
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Ventas

# GNcys Administrativo 2016 (=N BN )
Archivo Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda
. M ~_a
- ~ L= o oy
Cr Gncys Factura Electrénica = ,‘P
ADMIN Fecha del servidor: 12-08-2016
. . | -7 Venta -
ELEFONOS CELULARES I CV
Direccion :  Zapotal No. Ext. S/N
Col. La Manga Il
Centro, Tabasco C.P 86125
Pais: MEXICO
Telefono - {993) 2692919
Lugar de Expedicién : VILLAHERMOSA, TABASCO
Regimen Fiscal : PERSONA MORAL
Folio predeterminado : CFDI - Factura (A 0452)
Folios Disponibles : 4707480
Licencia : B.0929 52\
gn\'_g_—;.

SYNC -> Rec NUM

INICIO, muestra la pantalla inicial en donde se guardan,
modifican los datos de la empresa

PEDIDOS, se emiten Ordenes solicitando los productos o
servicios

COTIZACIONES, se genera un reporte con los precios segun
la peticion y necesidad del cliente, con opcion de enviar a
facturar desde el mismo modulo

REMISIONES se emiten notas para comprobar ingresos,
estas no tienen la misma validez que una factura pero
cuenta con los requisitos que el sat pide

COMPROBANTES, Muestra el listado de las facturas
emitidas, guardadas y canceladas, por mes y afio

GNCYS 9
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Cotizaciones

Una cotizacién es aquel documento informativo que no genera registro contable, pero que
es de gran ayuda tanto para los clientes como para la empresa. Para crear una en el
sistema ir al modulo y se abrir4 un listado de las cotizaciones hechas hasta esa fecha por
el sistema. Como se muestra en la siguiente imagen.

e ] Cotizaciones - MiniADM (=] 2wl

Archive Edicion  Ver It Reportes Herramientas Contabilizacién  Ventana  Ayuda

Cliente SubTotal Descuento Impuestos Total ~
TEST. 1,035.35 0.00 165.66 1,201.01
TEST 1,712.06 0.00 27393 1,985.99
6 JOSE MARIA ALVAREZ FERNANDEZ 1,03276 0.00 16524 1,198.00
TEST. 153879 0.00 24621 1,785.00

FI0Z || S10Z | 910 | sopoL

4 registros
Todos | HOY | ENE | FEB | MAR | ABR | MAY || JUN || JUL | AGO | SEP || OCT | NOV || DIC || Canceladas | Filiro

Nuevo Editar ¥ Eliminar E]  Exportar & Preliminar %5 PDF
= =

Cotizaciones MNUM

En esta ventana se puede hacer crear, editar, exportar, eliminar y nos da la opcion de
una preliminar con opcioén a imprimir. Asi como generar un pdf con la informacion.

Esta cotizacién creada si es aceptada por el cliente se puede enviar a facturar
directamente de la misma pantalla sin necesidad de volver a cargar los datos.
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Nueva cotizacion

Se selecciona el cliente

i Cotizacion E=nEal
Archive Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacié fones Ventana Ayuda
Cotizaciones

RFC XAXK010101000 | & | COTIZACION
Fecha : 15-08-2016 13:33:53
Nembre: PUBLICO GENERAL Lista de precios v
Direccion CENTRO Estatus : NUEVO
o Seingresanlos | e
TAERSTD, »
productos
cédigo
* 2] Agregar "] Eliminar [1 Muevo prod

Cantidad Concepto P Unitario Importe Descuento (+) IVA (=) Total

1.00000 BOCIMAS ALTEC LANSING BXR1220-USB 34397 343.970000 0.00 55.035 399.01

\ Se puede facturar esa y

343 97 0.00 misma cotizacion 399 0

SUBTOTAL: () DESCUENTO: (+) IMPUESTOS: (=) TOTAL:
MNuevo F2: Buscar productos | F3: Buscar cliente F&: Actualizar Formato
F7: Observaciones | F8: Cambiar Estatus Facturar Generar PDF Imprimir F12: Guardar
0 registros NUM MAY

Al dar guardar la nueva cotizacién genera una preliminar con opcién a imprimir.

Filtro de cotizaciones

Se puede hacer filtro por mes.

| Todos ” EME || FEB || MAR || ABR || MA&Y || JUM || JUL || AGO ” SEP || OcT || MOV || DIC | Filtro |

a Filtro ==
Cliente : [0 xaxxo10101000 *
s L' [Vigente v Y esté incluido un filtro en donde seleccionando
Estado : [ Tabasco v . ,
recha imcial - 11092015 opciones se pueden hacer busqueda mas
Fecha Final - 18-09-2015 especifica.
Condiciones de page [ | Contado W
Método de pago [ Efectivo v
saldo O D -
H Aceptar a Cancelar
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Facturar cotizacién

3

Archivo Ver I

Edicion

Reportes  Herramientas

Cotizaciones

RFC XAX(010101000 &
Nombre © PUBLICO GENERAL
Direccién CENTRO

TABASCO,

Cédigo
*

Cantidad Concepto

Contabilizacion

Cotizaciones - MiniADM
Acciones  Ventana Ayuda
COTIZACION
. ) Fecha 15-08-2016 13:33:53
Lista de precios v
Estaty VIGEMTE
Vendedo| * . st
Cond. de pago : v o 000010
B Anrenar =1 Fliminar 1 Kuevn nrod
P Uni I
" Al dar clic en la tecla

1.00000 BOCINAS ALTEC LANSING BXR1220-USB

facturar se envia al modulo
de facturacion la cotizacion

SUBTOTAL:

Muevo

F7: Obsemvaciones

1 registros

343.97

1 DESCUENTO:

F2: Buscar productos

F9: Cancelar

[+ IMPUESTOS: () TOTAL:
F3: Buscar cliente F5: Actualizar Formato
Facturar Generar PDF Imprimir F12: Guardar

q - s
abierta, se abrira una
ventana en donde se
confirma este paso

343.97 0.00 00.U4 SYY.U
SUBTOTAL: () DESCUENTO: [+) IMPUESTOS: () TOTAL:
MNuevo F2: Buscar productos F3: Buscar cjfite F5: Actualizar Formato
F7: Obsenvaciones F9: Cancelar Facturar Generar PDF Imprimir F12: Guardar
1 registros Permite cambiar el Estatus del comprobante (Cancelado, Vigante]l NUM |MAY
Cotizaciones - MiniADM = |[= =]
Ver Ir Reportes Herramientss Contabilizacién Acciones Ventana Ayuda
Cotizaciones
RFC }AXXO10101000 % COTIZACION
. cech oy 33
Nombre : pUBLICO GENERAL Lista de precios " echa 15-08-2016 13:33:53
Direccisn CENTRO Estatus VIGENTE
Vendedo! *
esson, Cond. e pago: T 000010
GNcys Administrativo 2016
Codigo
* [1 Muevo 1 1
Para terminar el proceso de facturacién ir al modulo de Comprobantes AI da‘r CIIC en SI
Cantidad _Concepto . Fiscales y seleccione el CFDI 00454 cuento -
1.00000 BOCINAS ALTEC LAN 000 5 NOS envia al

modulo de
facturas y al
aceptar se timbra.

0.00 55.04 399.00

NUM

GNCYS
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Remisiones

El sistema GNcys Inventario, en su modulo de Notas, da la opcién de emitir notas de
venta. Al dar clic en el modulo de notas nos abre esta ventana en donde nos muestra el
listado de todas las notas emitidas hasta la fecha actual.

#

13 registros
Todos

[ TNuevo ..

13 registros

Archiva Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

-2016
2529 08-03-2016
2530 10-03-2016
2531 11-03-2016
2532 16-03-2016
2533 17-03-2016
2534 29-03-2016
2535 29-03-2016
2537 22-04-2016
2538 25-04-2016
2538 02-06-2016

HOY | EME | FEB

Notas de Remision - MiniADM =N EeR
Cliente SubTotal Descuento  Impuestos  Total Alg
PUBLICO GENERAL 506.03 0.00 80.96 586.99 §
PUBLICO GENERAL 9,137.07 0.00 0.00 9,137.07 9,137.07 3
ARECHE INGENIEROS, SA DECV. 673.28 0.00 107.72 781.00 0.00 o
JOSE MANUEL DANIEL ABSALON MORALES 1,118.97 0.00 179.04 1,298.01 899.00 g
MAGALY HDEZ PEREZ 691.38 0.00 110.62 802.00 802.00
GABRIELA ROSAS 1,035.35 0.00 165.66 1,201.01 802.00 Z
ALTAVISTACONTRUCCIONE S A DEC. V. 68879 0.00 110.21 799.00 799.00 =
ALTAVISTA CONTRUCCIONE S A DEC. V. 21466 0.00 3435 249.01 249.01
JOSE MANUEL DANIEL ABSALON MORALES 691.38 0.00 110.62 802.00 802.00 5
EMPRESA1 25776 0.00 4124 299.00 299.00 &
PUBLICO GENERAL 9,137.07 0.00 0.00 9,137.07 0.00
PUBLICO GENERAL 1,500.00 0.00 0.00 1,500.00 0.00
FREDDY HERNAMDEZ SANCHEZ 688.79 0.00 110.21 799.00 799.00
v
>
MAR || ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC | Canceladas | Filtro
41 Editar Eliminar B Exportar 3 Preliminar PDF
NUM

Filtro de remisiones

Se puede filtrar por mes o bien en la pestafa filtro seleccionar las opciones que se
muestran en la ventana que abre, cliente, status, estado, y rango de fecha.

Filtro =]
Cliente : [ xaxxo10101000 ¥
Status [1 vigente W
Estado : [[] Tabasco v
Fecha Inicial : 01-09-2015
Fecha Final : 18-09-2015
Condicicnes de page [| Contado ¥
Meétodo de pago - [] Efectivo w
saldo O v
H Aceptar ﬂ Cancelar

GNCYS
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Nueva remision

Al dar clic en nueva nota, se abrird la pantalla como se muestra a continuacion

# Nota de Remision - MiniADM =NEE =
Archivo Edicion Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacién Acciones Ventana Ayuda
Nota de Remision
NOTA DE REMISION
RFC: AAADTOD101000 | # AC Lista Precios v
Nombre :  JAIME HERNANDEZ Fecha : 20-08-2016 09:50:28
Vendedor E
Direccién Estatus : NUEVO
Cond. de pago : Contado ~ -
Método de Pago : 01 - Efectivo v o 002539
No. de cuenta
Codigo
* ] Agregar =] Eliminar | 1 Nuevao prod
Cantidad  Concepio P. Unitario Imporie Descuento (+) IvA (=) Total A
TUNEFLEX AUX 2010 HANDSFREE 688.79 6688.79 0.00 110.206 799 EE‘
v
SUBTOTAL: [) DESCUENTO: (+) IMPUESTOS: HTOoTAL:
F2: Buscar productos F3: Buscar cliente Forma de Pago Anticipos Formato
F7: Observaciones F8: Cambiar Estatus Facturar Nota Generar PDF Imprimir F12: Guardar
13 registras NUM

En esta ventana se agregan los datos del cliente o si se usa el RFC de publico general se
puede personalizar con los datos generales del cliente

bl Pablico en General ===

Nombre : MAGALY HERNANDEZ PEREZ
Direccidn : ZAPOTAL 125 COL. LA MANGA
Localidad : WILLAHERMOSA, TABASCO

Telefono : (993) 333-3333

ﬂ Cancelar

GNCYS
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Facturar nota

El sistema tiene la opcién de que si

el cliente quiere facturar esa compra directamente se

puede solo dandole un clic al boton facturar nota y confirmarla en la ventana que se
muestra a continuacion se emitira una factura con los datos idénticos a la nota original.

| Nota de Remision - MiniADM [= ===
Archivo Edicion Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Acciones Ventana Ayuda
Nota de Remision
- NOTA DE REMISION
RFC AAAD10101000 & AC Lista Precios -
Nombre : JAIME HERNANDEZ Fecha: 20-08-2016 09:50:38
Vendedor *
Direccién Estatus VIGENTE
Cond. de page : Contado v
Método de Pago : 01 - Efectivo v S 002539
GNcys Administrativo 2016
cadigo
* =liminar ] Muevo prod
Cantidad  Concepto | ;Deseas facturar esta Nota de Remisién? orte  Descuento (+) VA (=) Total ~
1.00 TUNEFLEX AUX 2010 HAMDSFREE 79 0.00 110.206 799.00
T |
v
SUBTOTAL: {} DESCUENTO: (+) IMPUESTOS: (=) TOTAL:
F2: Buscar productos F3: Buscar cliente Forma de Pago Anticipos Formato
F7: Obsemvaciones F8: Cancelar Facturar hota Generar PDF Imprimir F12: Guardar
1 registros NUM

Al dar clic en aceptar nos asignara un folio y enviara a los modulo correspondientes

) Nota de Remision - MiniADM [==]=]
Archivo Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacién Acciones Ventana Ayuda
Nota de Remisiéon
NOTA DE REMISION
RFC AAADT0T01000 # AC Lista Precios -
Mombre :  JAIME HERNANDEZ Fecha 20-08-2016 09.50:38
Vendedor ¥
Direccién Estatus VIGENTE
Cond. de pago: Contado L
Método de Pago - 01 - Efective v o 002539
GNcys Administrativo 2016
cédigo
* ] Muevo prod.
Para terminar el proceso de facturacién ir al module de Comprobantes =
Cantidad _Concepto l % Fiscales y seleccione el CFDI 00456 pto (+) VA (=) Total
1.00| TUNEFLEX AUX 2010 HAR 0 110.206 799.00
v
SUBTOTAL: {4 DESCUENTO: [+) IMPUESTOS: (=) TOTAL:
F2: Buscar productos | F3: Buscar cliente Forma de Pago Anticipos Formato
F7: Observaciones F8: Cancelar Generar PDF Imprimir F12: Guardar
1 registros NUM

GNCYS
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Facturacion

En este modulo se generan y se emiten las nuevas facturas. Se sugiere tener toda la
informacién de los clientes y productos o servicios en la base de datos para que la
emision sea mas agil.

Archive Edicion  Ver Ir

1 registros

Facturar - MiniADM (=]
Reportes Herramientas Contabilizacién  Acciones Ventana Ayuda
Facturar
RFC: AAAD10101000 # CFDI-FACTURA
Nombre:  JAIME HERNANDEZ b . Fecha : 20-08-2016 11:27:10
ista de precios : [N v
N - Estatu PRE-FACTURA
Pireccion Cond. de pago - | Contado v 4
olio /7
Método de Pago : EFECTIVO + 7 A _0 0456
Moneda : MXN No. de cuenta : 4
4
Cadigo 7
* B Agregar "= Eliminar/ [ ] Muevoprod. [ ] Addenda
Cantidad Concepto P Unitario Importe  pescuenta (+) IVA (=) Total ~
1.00| TUNEFLEX AUX 2010 HANDSFREE 68879 688793 ¢ 0.00 110 206 799.00
4
/
. . 4
Indica el folio, fecha 'y K
status de la factura.
v
SUBTOTAL: () DESCUENTO: {+] IMPUESTOS: [ RETENCIONES: (s TOTAL:
Muevo F2: Buscar productos F3: Buscar cliente Forma de Pago Pagos Formato
F7: Observaciones F&: Cancelar Generar PDF Vista Previa Imprimir F12: Timbrar
NUM

Informacién que incluye la ventana de facturacion.

Datos
generales del
cliente
Cddigo del
producto
Listade
precios

Condicién de
pago
Método de

pago
No dé cuenta

Folio y fecha

Se selecciona el cliente al cual se le va a emitir la factura, para
poder seleccionarlo primero se debe de dar de alta en el modulo de
cliente si por primera vez que se le factura

Se seleccionan los productos, se despliega la lista dando clic en la
flecha ubicada en el recuadro de cddigo.

En esta parte se puede seleccionar que lista de precios se va a utilizar
para este cliente, es necesario que al dar de alta a los productos se les
asigne los 5 precios para poder tener a la mano esta opcion
Seleccionar si es de contado o crédito, esta opcién nos da la pauta para
tener un seguimiento a las cuentas por cobrar.

En este apartado se ingresa la forma en que el cliente pago la factura
(efectivo, transferencia, cheque etc.,)

Cuando el pago se hizo por transferencia, cheque es opcional ingresar
los dltimos 4 digitos de la cuenta bancaria del cliente en caso de no
tenerla a la mano se deja en blanco y el sistema le coloca no
identificada

El sistema por default usa la fecha que el equipo tenga, asi que si su PC
tiene equivocada la fecha por l6gica también sus facturas tendra fecha
erronea

GNCYS
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Para obtener los datos del cliente solo se tiene que dar clic en la flecha hacia abajo.

Una vez que ya se visualizan los datos del cliente en la ventana, el siguiente paso es
registrar los productos tecleando el codigo de este o en dando clic con la flecha hacia
abajo donde despliega la lista de productos se selecciona y se da clic en aceptar.

Cambio de fecha de la factura

El sistema da la opcién de que se pueda cambiar la fecha de la factura hasta 72 horas
antes de la fecha en que se esta timbrando solo hay que dar doble clic en el recuadro en
donde aparece la fecha y se abrird una ventana como la que se muestra a continuacion y
en ella ingresar la fecha

3 Facturar - MiniADM [r=e][-=] ==
Archive Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda
Facturar
RFC ABAD1D101000 & |.. CFDI - FACTURA
Nombre - JAIME HERMANDEZ . . Fecha : 20-08-2016 11:27:10
Lista de precios v
. . Estatus : PRE-FACTURA
Direceion Cond. de pago: Contado v
Folio:
Método de Pago - EFECTIVO N A _00456
Moneda: MXN No. de cuenta :
Codigo
¥ E Agregar = Eliminar [] Nueve prod [] Addenda
Cantidad  Concepto ord Fecha @ Importe  Descuento (+) IvA (=) Total
1.00|TUNEFLEX AUX 2010 HAND 688.79 0.00 110.206 799.00
Fecha:
H Aceptar ﬂ Cerrar
w
SUBTOTAL: {} DESCUENTO: {+) IMPUESTOS: [) RETENCIONES: =) ToTAL:
Nueva F2: Buscar productos | F3: Buscar cliente Forma de Page Pagos Formato
F7: Observaciones F&: Cancelar Generar PDF Vista Previa Imprimir F12: Timbrar
1 registros NUM

Por nuevas disposiciones del SAT es necesario incluir en la factura el método de pago y
en caso de que este sea con transferencia, tarjeta de crédito o debito, cheque se le debe
agregar los ultimos 4 digitos de la cuenta del cual salié el dinero para pagar. En caso de
gue no se tenga la cuenta dejar en blanco y el sistema lo tomara como no identificado
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Teclas de acceso directo

Muevao F2: Buscar productos | F3: Buscar cliente Forma de Pago Pagos Formata
F7: Observaciones F&: Cancelar Generar PDF Vista Previa Imprimir F12: Timbrar
Nuevo Abre un nuevo folio de facturas

F2: Buscar productos
F3: Buscar clientes
Forma de pago
Pagos

Formato

F7: Observaciones

F8: Cancelar
Generar pdf
Vista previa
Imprimir

F12: Timbrar

Abre el catalogo de productos

Abre el catalogo de clientes

Nos da la opcion de seleccionar si es en un solo pago o en
parcialidades

Nos muestra si esta factura ya esta registrada en el modulo
de ingresos total o parcialmente

Se selecciona el formato segun las necesidades del cliente
cuenta con formato tradicional, para escuelas, para
constructoras, tipo ticket etc...

Se ingresa alguna observacion o comentario, lo que aqui se
escriba no saldra ni en el pdf, ni en el xml

Se manda la cancelacion de la factura

Genera el archivo pdf de la factura

Nos da una vista previa antes y después del timbrado

Abre la ventana de impresion para enviar a la factura
seleccionada

Se genera la factura

Modificar facturas

El sistema de GNcys Administrativo 2016, tiene la opcién de que al momento de haber
ingresado los productos y/o servicios a facturar este automaticamente envia los precios ya
registrados, sin embargo una de las ventajas competitivas de nuestro sistema es el hecho
de que usted como usuario puede modificar ya sea el concepto o bien el precio de ese
producto y/o servicios directamente en la ventana de facturacion. Esto lo puede hacer en

los siguientes casos:

1. Cuando la factura se esta emitiendo, se selecciona el producto y/o servicio, pero si por
alguna razén es necesario agregarle alguna otra especificacion al mismo. Se
selecciona el cursor en el renglon seleccionado dar doble clic y aparecerd una ventana
en donde se podra escribir lo que se desea.

Nota: los datos ingresados de esta manera solo se guardaran y apareceran
en esa factura, quedando el producto y/o servicio igual a como estaba
inicialmente en el listado de los productos.

GNCYS
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# Facturar - MiniADM
Archive Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda
Facturar
RFC AAADM0101000 £ CFDI - FACTURA
Nombre :  JAIME HERNANDEZ E . Fecha : 20-08-2016 11:32:00
Lista de precios v
Dirg== Ectat PRE-FACTURA
- Producto =9 EoH ==
Mo| |TUNEFLEX AUX 2010 HANDSFREE ~ _00456
CON CASLE DE 3MT DE REGALQ
Codig
prod. | ] Addenda
Canti (+) IVA (=) Total A
0.206 799.00
v
~
-
WS - wA(%): | 1800 = 0.0000
Unidad de Salida: NA v [JIEPS Manual IEPS (%) 0.00 | 0.000
H Aceptar ﬂ Cerrar hd
SUBTOTAL: ) DESCUENTO: (+) IMPUESTOS: () RETENCIONES: (=} TOTAL:
Nueva F2: Buscar productos | F3: Buscar cliente Forma de Pago Pagos Formato
F7: Observaciones F8 Cancelar Generar PDF Vista Previa Imprimir F12: Timbrar
1 registros NUM |MAY

2. Otra forma de modificar la factura es cuando se va aplicar un precio en especial se
daréa doble clic en la columna total de la pantalla y aparecera una ventana como la que

se indica a continuacion. Ingresar el monto total con

sistema calculara los demas valores.

i Facturar - MiniADM
Archivo  Edicién Ver It Reportes Hemamientas Contabilizacion Ventana Ayuda
Facturar
RFC AAAD10101000 % [,
Nombre :  JAIME HERNANDEZ Lista de precios:
Direccian Cond. de pago: Contado
F‘,:-.ju;.:.g Método de Pago : EFECTIVO
Moneda - XN No_de cuenta
‘"_ Cédigo ) RS ol
e + Cantidad 1000000
w Canmadﬂ nn?’&:ic;gtoEx»\uxzmn FANG ) Precio Unitaric £48.790000
(=) SubTotal : £88.790000
{-) Descuento 0.000000
(=) SubTotal : £88.790000
2. Ingresar el monto (4] Impuestos HAT205000
(=) Tatal: [ 799.000000]
total con IVA que se le
—_— H Aceptar ﬂ Cerrar

CFDI - FACTURA

Fecha

Estatus

20-08-2016 11:32:00

PRE-FACTURA

o™ A-00456

ar "2 Eliminar [ 1 Muevopred. [ Addenda
Importe Descuento (+) IVA (=) Total ~
688.79 0.00 110.206 799.00

1. Doble clic

en total

cobrara al cliente

0.00

SUBTOTAL: () DESCUENTO:

Nuevo F2: Buscar productos

F7: Observaciones F8: Cancelar

1 registros

F3: Buscar cliente
Generar PDF

110.21

[+) IMPUESTOS:
Forma de Pago

Vista Previa

0.00

799.00

() RETENCIONES: [} TOTAL:
Pagos Formato
Imprimir F12: Timbrar

$# Captura de p:

IVA a cobrar al cliente y el

GNCYS
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Otra forma de poder cambiar el precio es cuando se tiene el precio sin IVA, dar clic en la
columna de P.Unitario y se podra editar para colocar el precio que se manejara con ese
cliente, este cambio solo sera para esta factura, la base de datos quedara como esta
guardada originalmente.

o Facturar - MiniADM = e

Archivo Edicion Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacién Acciones Ventana Ayuda

Facturar
RFC: AAAD10101000 & | CFDI-FACTURA
Nombre: JAIME HERNANDEZ ) ) Fecha : :0-08-2016 11:32:00
Lista de precios : =
_— Estatus . PREFACTURA
Pireccion Cond. de pago : Contado v

d
o

Método de Pago : EFECTIVO + o A_00456

Meneda:  MXN No. de cuenta :

Cadigo
3 ] Agregar =] Eliminar [ 1 Nuevoprod. | ] Addenda

Cantidad Concepto P. Unitario Imporie Descuento () IVA (=) Total A
1.00 TUNEFLEXAUX 2010 HANDSFREE COM CABLE DE 2MT DE REGALC BEB.TB 688.79 0.00 110.208 799.00

Dar doble clic en esta
columna para editar el

precio nuevo.
688.79 0.00 110.21

SUBTOTAL: () DESCUENTO: [+ IMPUESTOS: () RETEN
MNuevo F2: Buscar productos F3: Buscar cliente Forma de Pago Pagos runmnaw
F7: Observaciones F&: Cancelar Generar PDF Vista Previa Imprimir F12: Timbrar
1 registros NUM MAY

No se puede modificar una factura que ya esté timbrada

En comprobantes se guardaran y los estatus de las facturas quedan de acuerdo a los
siguientes colores:

Verde --- estd guardada como una prefactura
Roja---esta cancelada

Negra --- esta vigente y timbrada
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Descuentos

El sistema GNCYS- FACTURAS, permite aplicar descuentos este paso se realiza al
momento de elaborar la factura, y hay varias opciones para hacerlo:

1. Cuando ya se han ingresado articulos a la factura y solo uno o varios tienen

descuento.
R Facturar - MiniADM | =N B
Archivo Edicién Ver |t Reportes Hemamientas Contabilizacion Acciones Ventana Ayuda
Facturar
RFC: AAAD10101000 % | CFDI - FACTURA
Nombre :  JAIME HERNANDEZ Lists de precios - = Fecha - 10-08-2016 11:32:00
Direccidn Estatus: PRE-FACTURA
Cond. de pago: Contado w .
Método de Pago - EFECTIVO N o -
e A-00456
Cadigo
i Cuando se apllca el B Agregar = Eliminar [ Nuevoprod.  [1 Addenda
Cantidad1 descuento en ESta parte Ty F'UnitaggETQ \ﬁn;;;nrrtge Descuento m(;;ln\r; [;i;rnntgl ~
1 . RAPTOD 74565 54059
+ de la factura se ingresa el son/ 51035 37001
1 120603 1206.03 20000 160965 MEMEEITICH|
i monto en pesos a
Comprobantss descontar, y se va
] haciendo uno por uno. .
Fathees » Aqui nos aparece la
sumatoria de los

2,744.82

SUBTOTAL:

388.77

descuentos aplicados.

() DESCUENTO: () IMPUESTOS: () RETENCIONES: (=) TOTAL:
Muevo F2: Buscar productes | F3: Buscar cliente Forma de Pago Pagos Formato
F7: Observaciones F8: Cancelar Generar PDF Vista Previa Imprimir F12: Timbrar
1 registros NUM [MAY
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mismo porcentaje de descuento.

Cuando se han ingresado uno o varios productos y/o servicios y estos tienen el

E |

Archive Edicion  Ver Ir
Facturar
RFC AAADT0T01000 # |
Nombre - JAIME HERMANDEZ

Facturar - MiniADM

Reportes Herramientas Contabilizacién  Ventana  Ayuda

CFDI - FACTURA

Fecha : 20-08-2016 11:32:00

Lista de precios : v
. . Estatus : PRE-FACTURA
Direceion Cond. de pago: Contado v -
Método de Pago - EFECTIVO + S A_00456
Moneda :  MXN No. de cuenta -
cédigo K Descuento ===
* bar "= Eliminar [] Muevo prod [1 Addenda
Cantidad Concepto Porcentaje de descuento 20.0000 |5 Importe  Descuento (+) VA (=) Total ~
1.00| TUNEFLEXAUX 2010 HAN 688.79 0.00 110.206 799.00
1.00|IKROSS BLUETOOTH WIR| 506.03 0.00 80.965 586.99
1.00|BOCINAS ALTEC LANSING =5 34397 0.00 55.035 399.01
1.00|LOGITECH MINI BOOMBO:. ﬂ Cerrar 1206.03 0.00 192.965 1398.99

Facturaciin

1 registros

Cuando todos los productos y/o servicios
que se han ingresado en la ventana de
factura tienen el mismo porcentaje de

2,744.82 0.00 ¢
SunTOTAL: [ DESCUENTO: wmmevest descuento se da clic en el recuadro de
Nueva F2: Buscar productos | F3: Buscar cliente Forma s
F7: Observaciones F&: Cancelar Generar PDF Vista descuento y aparecera una Ventana

como la que se muestra. Ahi se

Retenciones

selecciona % que se le aplicara al total de
la factura.

Las retenciones son las obligaciones fiscales en donde una cantidad o porcentaje de

dinero del total se destina al pago de impuestos.
> El sistema tiene la opcion de ingresar este concepto de dos maneras
Siguiendo los siguientes pasos se puede hacer de manera Manual

1. Dar clic en el recuadro retenciones

2. Se abrira una ventana en donde se ingresara el monto en pesos de la

retencion.

GNCYS

22



Manual Usuario de GNcys Administrativo 2016

A Facturar - Mini

Archive Edicion  Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion  Ventana Ayuda

ADM

Facturar
RFC AAAD10101000 * .. CFDI-FACTURA
Nombre - JAIME HERNANDEZ Lista de precias " Fecha : 20-08-2016 11:32:00
Direccidn Cond. de page : Contado v - Fstatus PREFACTURA
Método de Pago - EFECTIVO + o -
e A-00456
Codige s o Retenciones e a3 oEl .
T _ 2. Se abrira esta ventana en donde se
100/ TUNEFLERAUR 2010 AN oreneion 1A 250000 .
1,00 IKROSS BLUETOOTHWIRE  esencion 155 274000 ingresa el monto en pesos de las
1.00 BOCINAS ALTEC LANSING
100/ LOGITEGH MINIBOOMBOX)  Icic (0.2%): 0000 retenciones. En esta ventana también
SVIC { 0.5%) : 0.000 K , . o
estan las retenciones de .2 y .5 % que se
a Cerrar
usan en las constructoras

315.00

{] DESCUENTO:

2,744 .82

SUBTOTAL: [5)

MNuevo F2: Buscar productos F3: Buscar cliente

F7: Observaciones F&: Cancelar Generar PDF

1 registros

388.77 0.00 2,818.59

IMPUESTOS: () RETENCIONES: () TOTAL:
Forma de Pago Pagos Formato
Vista Previa Imprimir F12: Timbrar

1. Dar clic en el recuadro de retenciones

» Cuando a todas nuestras facturas se les ingresa retenciones se puede configurar
para que el sistema de manera automatica las ingresa a la factura. Siguiendo los

siguientes pasos.

1.

Ir a herramientas seleccionar retenciones.

)
Archivo Edician  Ver Ir Reportes | Herramientas = Contabilizacion Ventana Ayuda

Calculadora Ctrl+ K

Modificar formatos

‘ o r Respaldar Informacion
Restaurar Informacién
Mantenimiento
Importacién de datos
Almacén Digital
Catalogos

Seguridad

Configuracién de la cuenta de correo
Sucursal de trabajo

Opciones
Lugar de Ex,

Empresas - MinlADM

rtura Electrénica

Fecha del servidor: 20-08-2016

| ARES IZEL S.A DE C.V

Regimen Fiscal : PERSONA MORAL

Folio predeterminado : CFDI - Factura (A 0456)

Folios Disponibles : 4706442

Licencia : B.0929

GET -» PAC.STATUS RFC=AAADI0101AAA

L
gncys
NUM

Se

GNCYS
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abrirh una ventana como la que se muestra a continuacion y en esta ingresar el
porcentaje que se necesite retener, y cuando se elaboren las facturas se ira calculando la
retencién programada.

fsd Retenciones fiscales automaticas

[¥] Aplicar retenciones de IVA
353 de retencion IVA: 10.6666667

[v] Aplicar retenciones a personas fisicas
[v] Aplicar retenciones a personas morales

[+] Aplicar retenciones de ISR
3sa de retencion ISR : 10.0000000

[¥] Aplicar retenciones a personas fisicas
[#] Aplicar retenciones a personas morales

sl Aceptar B3 cancelar
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Clientes

En este mddulo se guardan todos los datos de los clientes registrados, nos muestra un

listado como se puede observar en la imagen siguiente:

| Empresas - MiniADM

Archivo Edicion  Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

Crl Gncys Factura Electrénica

Fecha del servidor: 20-08-2016

TELEFONOS C

Direccin : Zapotal No. Ext. S/N

Col. La Manga Il Clientes

Centro, Tabasco CP B6125

SIZELSADE CV

Pais :  MEXICO
Telefono : (993) 2692919
Lugar de Expedicion - VILL AHERMOSA, TABASCO

Regimen Fiscal : PERSONA MORAL
Folio predeterminado - CFDI - Factura (A 0456)

Folios Disponibles : 4706442

Licencia : B.0929
gncys
GET -> PAC.STATUS RFC=AAADTOT01AAA NUM
A Clientes - MiniADM [E=8 R ==
Archive Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Centabilizacion  Ventana  Ayuda
W Clientes
Olemties Nombore RFC Saldo Status ~
Al Al ZAPA \ AAADTDT01AAA -1 AC
ALTAVISTA CONTRUCCIONE S. A DEC.V. AAADTDT0TAAA -299.99 AC

ARECHE INGENIEROS, S.A. DEC.V. AAADTDT01AAN 0.00 AC
AXTEL, S.AB.DEC.V. AAADTDT0TASA -200.00 AC
CANDIDA DE DIOS HERNANDEZ AAADTDT01AAN 0.00 AC
CLIENTE A AAADTDT0TASA -1,398.99 AC
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD  AAADT0D101AAA 0.00 AC
EMPRESAT AAADTDT0TASA 299.00 AC
EXTRAMJERQS AAADTDT01AAN 0.00 AC
EXTRAMJERQS XEXX010101000 0.00 AC
FREDDY HERNANDEZ SANCHEZ AAADTDT01AAN 0.00 AC
GABRIELA ANZURES GARCIA AAADTDT0TASA 0.00 AC
GABRIELA ROSAS XAXX010101000 0.00 AC
INSTITUTO DE LA INFRAESTRUCTURA FISICAAADT010 1A 0.00 AC
JAIME HERNANDEZ AAADT0101000 0.00 AC
JAIME HERNANDEZ AAAD10101001 0.00 AC

JORGE A. UL AAADTDT101AAA -2,364.00 AC
JOSE COETO WATERROJO ARADTOT01AAA 0.00 AC
JOSE MANUEL DAMIEL ABSALON MORALES AAADTD101AAA 1,701.00 AC
0 |
» NUm. de registros de = Filtra el nombre de orden
M H 1 sar
v los clientes capturados. . alfabético.
P 139
PUBHICU GENERAL KAXXUI0T0000 -8,550.08 AC |
QQopa AAADTDT0TAAA 0.00 AC )
RESTAURANTE EL LANGOSTIMQ, 5. DE R.L. AAAD 10101454 0.00 AC
4 AAADTDT0TAAA 5.447.02 ADV i

31 registros.

AlBllc|p|E|F|e|H|[1J]|k|L|m|n|f|o|r|a|r|s|T|uv|w|x|Y]|z|Fito

Todos

Nuevo .. Editar . Eliminar Kportar reliminar s acturas
L 41 Edit XEl ] Export 13, Prel % POF Fach

31 registros NUM
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La opcion FILTRO nos permite filtrar por estado 6 por el status del cliente como activo o
baja, permitiendo imprimir el reporte que nos da como resultado.

S Filtro T Filtro ==
Estado: [] v Estado: [ | Tabasco v
Status: [] 0 " Status: [] v
Tamaulipas Activa
Veracruz E: = — T
Yucatin
Zacatecas W
Barra del médulo de Cliente
[INuevo ... 41 Editar # Eliminar E] Exportar |2, Preliminar %  PDF Facturas
Nuevo Activa la ventana de nuevos Cliente
Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.
Eliminar No es posible eliminar de la lista a un cliente que se ha emitido facturas.
Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones
de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)
Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: Nombre,
RFC, Teléfono y Saldo. Con la opcion de imprimir.
PDF Nos genera el archivo pdf de la lista de clientes
Facturas Muestra las facturas emitidas al cliente, por mes o afio indicando Folio,

Fecha, Subtotal, IVA, Descuento y Total. Seleccione el cliente y de clic

en el botén Facturas.

Opcion Nuevo

LY Clientes

Resume | Detalles | Ventas | Facturas | Notas

+ [ AAADI101AAA

* CLENTEA

RFC:
Nombre :
calle ZAPOTAL

No. Exterior : 100 No. Interior :

Colonia LA MANGA I

Localidad : Vilahermosa

Centro

Tabasco ~

Pais - Mexico C. Postal : 86069

Telefono : (993) 100-0000 Fax:i () - + Estatus:

E-Mail : cliente@gncys.com Activo v

d cuardar cerrar

GNCYS
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Campos requeridos para dar de alta a los Nuevos Clientes, todos los campos deben ser
capturados correctamente.

*RFC

Nombre
Calle
No. Exterior

No. Interior

Colonia
Localidad

Referencia
Municipio
Estado
*Pais
Cddigo
Postal
Teléfono/

fax
Email

Estatus

&

Campo requerido para precisar la Clave del Registro Federal de
Contribuyentes  correspondiente al  contribuyente receptor del
comprobante.

Campo opcional para precisar el nombre o razén social del contribuyente
receptor.

Campo opcional para precisar la avenida, calle, camino o carretera donde
se da la ubicacion.

Campo opcional para expresar el nUmero particular en donde se da la
ubicacion sobre una calle dada.

Campo opcional para expresar informacién adicional para especificar la
ubicacién cuando calle y namero exterior no resulten suficientes para
determinar la ubicacién de forma precisa.

Campo opcional para precisar la colonia en donde se da la ubicacion
cuando se desea ser mas especifico en casos de ubicaciones urbanas.
Campo opcional para precisar la ciudad o poblacion donde se da la
ubicacion.

Campo opcional para expresar una referencia de ubicacion adicional.
Campo opcional para precisar el municipio o delegaciéon (en el caso del
Distrito Federal) en donde se da la ubicacion.

Campo opcional para precisar el estado o entidad federativa donde se da
la ubicacion.

Campo requerido para precisar el pais donde se da la ubicacién

Campo opcional para asentar el cédigo postal en donde se da la
ubicacion.

Campo opcional para capturar el numero telefénico de contacto con el
contribuyente o empresa.

Cuenta de correo al cual le llegara su factura. Si este campo esta vacio el
sistema enviara un mensaje a su correo en donde indica este detalle

A un cliente que se le han emitido facturas no se puede eliminar pero se
pueda seleccionar como baja.

Boton para localizar la imagen del
empresa.

contribuyente o el logotipo de la

GNCYS
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Ingresos cobrados

El sistema GNcys Administrativo 2016, cuenta con un modulo de cuentas por cobrar,
para poder llevar esta aplicacion es necesario llevar un registro de los ingresos cobrados
para poder generar los estados de cuenta de los clientes.

Facturar - MiniADM =8 | B2h| =X
icion Ver It Reportes Herramientss Contabilizacion Acciones Ventana Ayuda

Facturar
RFC ARADIDIOIARA | & CFDI- FACTURA
Nombre: TEST Fecha: 17-08-2015 11:23:41

Lista Precios v
Direccion Estatus NUEVO

Cond. de page : (SRR v

Método de Pago A-00407

Crédito -

Moneda : 14X No. de cuenta

cadigo
* G Agregar  E Eliminar [ Muevoprog. [ Addenda

Cantidad __Concepto P Unitario Importe _ Descuento (VA (=) Total A
1,000/ IKROSS BLUETOOTH WIRELESS SILICONE KEYBOARD FOR HP TOUCHPAD, ACER ICONIA A500, SAMSUNG GALAXY TAB 7 INCHI10.1 INCH VERIZON LTE 4G, ASUS EEE PAD 506.03 506.03 0.00 50,965 586.90

v

En el modulo de ingresos
Nuevo F2: Buscar productos F3: Buscar cliente Forma de Pago Pagos Formato
e cobrados se guardan

506.03 0.00 80.96 0.00 586.99

SUBTOTAL: () DESCUENTO: (+) IMPUESTOS: () RETENCIONES: () TOTAL:

facturas que al emitirlas se
seleccione, condicion de pago
de contado.
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] Ingresos cobrados - MiniADM Bl ER ==

icion Ver Ir Reportes Heramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

Ingresos cobrados

>

RFC Cliente SubTotal Descuento _Impuestos _ Total

ALUJOTO10KL JORGEA UL 1419138 000 227062 1646200

ARADD101ARA TEST 100.00 0.00 100.00
JORGE A UL 500.00 100.00 600.00
PUBLICO EN GENERAL 100.00 116.00
= 0.00 50.96 586.99

7102 | G107 | s0poL

Al dar esta opcidn este
comprobante el
sistema lo toma como
un ingreso cobrado y
lo envia al modulo

< >
5 registros § 1785499

Todos || HOY | ENE || FEB || MAR | ABR || MAY | JUN || JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC || Filtro

= A - .
[huevo 4l Editar Keiminar @] Ewportar (3 Preliminar ¥ PDF [ & Captura de pantalla agregada }

Se agregé una captura de pantalla a tu Dropbox.

Por el contrario si en condicién de pago se selecciona Crédito el sistema lo toma como
pendiente de pago.

Barra del modulo de Ingresos Cobrados

I Muevo ... 4] Editar 7% Eliminar E] Exportar 4 Preliminar %% PDF

Nuevo Activa la ventana de nuevo ingreso

Editar Opcién para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Eliminar Elimina los registros seleccionados

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones
de guardarlo con extension (xlIs, xml, csv 0 txt)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: Folio,
RFC del cliente, nombre, subtotal, IVA y total

PDF Nos genera el archivo pdf de la lista de Ingresos Cobrados
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Inventario

En el modulo de inventario se enlistan los productos, servicios o conceptos de facturacion,
es un catalogo que esta disponible en el sistema al momento de emitir la factura

Inventarios - MiniADM =
icin Ver Ir Reportes Heramientas Contabilizacion Ventana Ayuda
n IVA(%) IEPS (%)P.Unitario P.Publico  CostoProm  Existencia
LUETOOTH WIRELESS SILICONE 16.00 0.00 506.03 587.00 0
PLANTRONICS M50 - BLUETOOTH HEADSE™  16.00 0.00 673.27 781.00 0.00 0.00
TUNEFLEX AUX 2010 HANDSFREE 16.00 0.00 688.79 799.00 0.00 0.00
ADAPTADOR PARA 12 PUERTOS USB 16.00 0.00 691.37 802.00 0.00 0.00
ITRIP FOR IPOD & IPHONE 16.00 0.00 775.00 899.00 0.00 0.00
BOCINAS ALTEC LANSING BXR1220-USB 16.00 0.00 343.96 399.00 0.00 0.00
LOGITECH MINI BOOMBOX SPEAKER BLUET  16.00 0.00 1,206.02 1,299.00 0.00 0.00
SCREENPROS SCREEN PROTECTORS FOF  16.00 0.00 21465 249.00 0.00 0.00
IPHONE 4 UNIVVROOM - BLACK_ 16.00 0.00 25775 299.00 0.00 0.00
REVEAL FOR IPHONE 4, BLACK, FOR CDMA ~ 16.00 0.00 343.96 399.00 0.00 0.00
IGLAZE 4 - RED 16.00 0.00 387.06 449.00 0.00 0.00
IPHONE 4 BARELY THERE - BRUSHED ALUI  16.00 0.00 431.03 500.00 0.00 0.00
IPHONE 4 BARELY THERE - BRUSHED ALUI  16.00 0.00 43103 500.00 0.00 0.00
FUNDAPROTECTORA CON BATERIAEXTER  16.00 0.00 602.58 699.00 0.00 0.00
CARGADOR PARAAUTO GTMAX CON 2 PUEF  16.00 0.00 22413 260.00 0.00 0.00
CARGADOR USB/CABLE DE DATOSOEMBL  16.00 0.00 15817 120.00 0.00 0.00
AUXILIARY AUDIO CABLE (2010 PKGING) 16.00 0.00 188.79 219.00 0.00 0.00
PLUMAPARASHARTPHONE Y TABLETSROC 1500 000 22758 26400 000 000
AUXILIARY AUDIO CABLE - 3FT. FLAT 16.00 0.00 25775 299.00 0.00 0.00
CARGADOR DE EMERGENCIA CON 14 ADAF  16.00 0.00 41379 480.00 0.00 0.00
IPHONE 5 16 GB BLANCO 16.00 0.00 9,137.07 10,593.00 0.00 0.00
IPHONE 5 16 GB NEGRO 16.00 0.00 9,137.07 10,599.00 0.00 0.00
GALAXY S4 (SGH-1337M 16.00 0.00 13,500.00 15,660.00 0.00 0.00
< >
p
Todos | Productos | Senvicios
[ buevo... 1 Egitar Xeliminar & Egpoar (3 Prefimnar % PDF |=| Kardex
NUM NUM
Barra de herramientas de Inventario
[ INuevo ... #11 Editar 2 Eliminar E]  Exportar (& Preliminar =% PDF |==| Kardex

Nuevo
Editar

Eliminar
Exportar
Preliminar

PDF
kardex

Activa la ventana de nuevo producto

Opcion para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el boton eliminar.

Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones
de guardarlo con extension (xIs, xml, csvotxt)

Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: id,
descripcion, precios y existencias. Con la opcion de imprimir.

Permite obtener una preliminar del inventario

Muestra los movimientos que ha tenido ese producto como son las
entradas y salidas.
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Kardex

El Kardex es un documento en el cual se llevan los registros de los movimientos
generados en este caso de un producto en especifico.

i Kardex (IKROSS BLUETOOTH WIRELESS SILICONE KEYBOARD FOR HP TOUCHPAD, ACER.. - &
Fizzr::fézizuls ?;’:rﬂe‘:ma Entrada Ent Costo_ Salida 8al. Costo EX\S[E,"DS Exist Costo A §
En esta columna nos indica el tipo
de movimiento se hizo con ese
" producto, en el ejemplo se marca
e 5 5 una entrada y varios tickets.

Todos || Ene | Feb || Mar || Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nc

Ventana de productos

Al dar clic en nuevo o en editar se abre una ventana con cuatro secciones que se explican

a continuacion:

Resumen

- Productos

{Resume || Detalles | Inventarios | Notas

= Nos indica el nombre del producto
y el id que tiene en el catalogo de

v

inventario

Creado : Martes, 17 de Septiembre de 2013, 12:22:12 PM por Admin

Modificado : Martes, 11 de Marzo de 201¢, 05:28:55 PM por Admin en WS-T1600

Muestra la fecha de creacién y la
fecha de la ultima modificacidn

\4

I Guardar B3 cemar
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Esta opcion nos ayudara a formar la lista detallada de los productos que integraran el
catalogo de inventario. Al dar clic en esta opcion nos abre una ventana en donde se
ingresan los datos del producto y/o servicio que ofrece la empresa.

Detalles del producto

Codigo:

Descripcién

Precio
unitario

Precio 2,3,4,5

Tipo de IVA

Se ingresa un codigo manualmente o bien por medio de un escaner,
si el usuario prefiere dejarlo en blanco el sistema le asignara un
numero consecutivo.

En esta parte se describe el producto

Se refiere al precio publico sin iva

Se puede agregar hasta 5 precios para el mismo producto y
seleccionarlo dependiendo del cliente
Seleccionar si lleva IVA, y la tasa

-
Resume | Detalles | Inventarios || Notas

csdigo 10

Descripcion:  + KROSS BLUETOOTH WIRELESS SILICONE KEYBOARD FOR Hf
TOUCHPAD, ACER ICONIA AS00, SAWSUNG GALAXY TAB 7 NCHI0.1

P "
1OTOROLA XOOM, TOSHBA THRIVE, PAD 1, 2 . ¢ '

INCH VERIZON LTE 4G, ASUS EEE PAD TRANSFORMER TF101,

587.00
0.00

0.00

it
2
3 0.00
N
5 0.00

Es un senicio

Productos ==

Seleccionar la ruta
para agregar la imagen
del producto si asi se
desea.

0.0000

Tipe de IVA Gravado v

Tesa VA (%) 16.00 |

v

[] Manejar nimeros de serie Activo

o cuarsar | |3 cerrar
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Inventario

Stock minimo Es la cantidad minima de existencia de un producto en almacen

Stock Es la cantidad maxima de existencia de un producto en almacen
maximo

Existencia Es la sumatoria de las existencias de los almacenes
global

Unidad de Es la unidad en la que se adquiere el producto,
entrada

Unidad de Es la unidad con la que se vende el producto
salida

Categoria Es la categoria en la que se asigno este producto
Costo El sistema calcula el costo promedio

promedio

Ultimo costo  Es el precio que se pago la ultima vex que se adquirio este producto

Proveedor Se refiere al nombre del proveedor al que se adquirio este producto
Venta a Se refiere a que si el producto se vende a granel, puede ser que se
granel compre por saco y se venda por kilo por ejemplo

Después de haber ingresado estos primeros datos es necesario dar clic en la pestafia de
inventario en la misma ventana, en donde es necesario ingresar los datos solicitados, es
de vital importancia ingresar la existencia inicial ya que esa es la cantidad con la que se
empezara a trabajar al iniciar el sistema.

Las unidades de entradas y salidas (por ejemplo si se compra por kilo y se vende por kilo)

- Productos @
Resume | Detalles | Inventarios | Notas
Stock minimo 5

Stock Maximo 10

Existencia Global -1.00

Unidad de Entrada PzA v

Unidad de salida : PZA v
Categoria: ACCESORIOS ~

Costo promedio : 100.00

Ultimo costo 105.00 [+]Venta a Granel

Proveedor : ACO861226486 *

AEN MAYORISTA

H Guardar a Cerrar
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En la pestafia NOTAS se puede agregar alguna observacion del producto en si, como por
ejemplo si tiene caducidad o si es de manejo fragil etc...

- Productos =]

Resume | Detalles | Inventarios | Notas

FRAGL HO EXPONER AL S0 D

ol Guardar B cemar

Compras

En este modulo se ingresan las compras realizadas a los proveedores, se guardan en un
listado que se puede imprimir. La ventana inicial de compras es la que se muestra a
continuacion.

) Compras - MiniADM [

ivo Edicion Ver It Reportes Hemamientas Contabilizacion Ventana Ayuda

Compras
[ Serie Fecha RFC SubTotal __Descuento _Impuestos_Total B
1213 78965 5 ACO361226486 1,630.00 0.00 26080 189080 g
1214 1265 5  ACO951226435 170.00 0.00 27.20 107.20 2
37250 0.00 59.60 432.10
0.00 50.00 435,00

< >
4 registios 000
Todos | HOY | ENE || FEB | MAR | ABR || MAY || JUN || JUL || AGO | SEP || OCT || NOV | DIC | Filtro
[Iuevo 4l Egitar K Eliminar B Expotar (& Preliminar ¥ PDF
A registros NUM  MAY
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Barra de herramientas de compras

[Muevo ... 41 Editar < Eliminar E] Exportar |4 Preliminar %  PDF

Nuevo Activa la ventana de nueva compra

Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el botdn eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones
de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: fecha,
referencia, rfc del proveedor, total. Con la opcién de imprimir.

PDF Nos abre un archivo en pdf para poder enviar por correo

Opcidén nueva compra

= Compra(s)
Resume 3| Notas
Fecha: 21-08-2015 oc. Referencia : 7896
Proveedor : ¥ .. Cond. de Pago: Contado W
Almacen ALMACEMN GENERAL |+ B Agregar =] Eliminar
Codigo Descripcion Cantidad __ Costo Unitario Nimero de Serie A
23 FUMDA PROTECTORA CON BATERIA EXT 15.000 25.00
v
< 3
| Total §  375.00 $  60.00 TOTALS 43500 |
|4, Preliminar e cuardar B cemar
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Datos que se deben ingresar en la ventana de nueva compra

Fecha Fecha en que se realizo la compra

Proveedor A quien se le hizo la compra

Documento  Numero de factura o de orden de compra.

de

referencia

Condicion Se refiere a si la compra de pago de contado 6 a credito.

de pago

Almacen Esta opcion es para las empresas que tienen sucursales en esta
parte de la compra se debe determinar a cual almacen van a
ingresar los productos.

En la pestafia notas se puede agregar alguna observacion de la compra en si, como por
ejemplo si es una compra a crédito que plazo tiene la empresa para pagar.

Entradas

En este modulo se registran todas las entradas que hay de productos ya sean nuevos, de
traspaso o por cancelacién de compra

E ] Movimientos - Entradas - MiniADM [ <
Ar

icion Ver Ir Repores Heramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

Movimientos - Entradas
o Fecha Referencia__Almacen ~l

121082015 “ALMACEN GENERAL &
2 15 ALMACEN GENERAL 2
ALMACEN GENERAL

< >
3 registros 0.00
Todos || ENE || FEB || MAR || ABR || MAY || JUN || JUL | AGO | SEP | ocT || Nov | Dic

[ Nueve.. 40 Editar X Eliminar E]  Exportar
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Barra de herramientas de entradas

| 1Nuevo ... #0] Editar > Eliminar @_] Exportar

Nuevo Activa la ventana de nueva entrada.

Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el botdn eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones

de guardarlo con extension (xlIs, xml, csv 0 txt)

Opcién nuevo

Al dar clic en esta opciébn nos abre una ventana en donde podremos dar entrada a
nuestros productos. El sistema por default guarda este movimiento con el folio continuo.

() Movimientos al Inventario - Entrada(s) =
Resume |{Entrada’ | Notas

Fecha: 21-08-2015
Tipo de Movimiento:  Inventario Inicial v

Almacen : ALMACEN GENERAL v ¥ Agregar “Z  Eliminar

codigo

Codigo Descripeion Cantidad _Costo Unitario ~
14 ITRIP FOR IFOD & IPHONE 12,000 0.000

v
< >

14, Preliminar ol Guardar | |Ed cemar

Se debe seleccionar el tipo de movimiento es decir si es un ajuste, entrada x traspaso (si
se manejan sucursales), o inventario inicial.

El costo unitario que se maneje en esta ventana se refiere al precio que la empresa esta
adquiriendo los productos.

En la pestafia notas, se le puede agregar algin comentario u observacion de los articulos
ingresados.
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Salidas

En este modulo se registran todas las salidas que hay de productos ya sean de traspaso o
por perdidas, devolucién de compra.

cud Movimientos de Almacén - salidas - MiniCBB.1.2012 ||

Archive Edicién  Ver Ir Reportes Herramientas Ventana Ayuda

D Fecha Referencia -
35/02-07-2012 ]
62 05-07-2012
64 28-07-2012
65 28-07-2012

TI0Z | sopol

m

4 3

5 registros
Toaos | Ene | FeB || mar || R | way | oun | oo | aco | sep | ocT | nov | pic |
(1 Muevo ... 1) Editar X Eliminar E]  Exportar
Movimientns de Almacén - <alidas MLIM
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Barra de herramientas de salidas

I Nuevo ... #1] Editar < Eliminar E] Exportar

Nuevo Activa la ventana de nueva salida

Editar Opcién para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el botén eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones

de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

Opcién nuevo

Al dar clic en esta opcidn nos abre una ventana en donde podremos dar salida a nuestros
productos.

Se debe seleccionar el tipo de movimiento es decir si es una pérdida o salida x traspaso
(si se manejan sucursales) o devolucion de compras

Cancelacién de ventas son opciones que tenemos si se cuenta con el modulo de GNcys
Punto de Venta

El costo unitario que se maneje en esta ventana se refiere al precio que la empresa esta
adquiriendo los productos.

En la pestafia NOTAS, se le puede agregar algun comentario u observacion de los
articulos ingresados. El sistema por default guarda este movimiento con el folio continuo.
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Categorias

La tabla de Categorias de Inventario le hace posible agrupar articulos de inventario en
clases. Por ejemplo, se puede crear clases como fajas, filtros, lubricantes, etc. Si bien es
cierto que no es necesario crear ninguna categoria de inventario, la mayoria de usuarios;
encuentran que tales clasificaciones constituyen un buen método de organizacion.

Para crear una categoria de inventario seguir los siguientes pasos:

Ir a la barra de herramientas superior, seleccionar la opcién IR y finalmente CATEGORIA

DE INVENTARIO. Como se muestra en la imagen siguiente:

lsco € 86125

I0SA, TABASCO
PERSONA MORAL
nzdo: CFDI - Factura (0006)

Folios Disponibles : 4716912

Licencia : B.0903

Nota de Remision - MiniADM

Fecha del servidor: 11-07-2016.
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40



Manual Usuario de GNcys Administrativo 2016

Pantalla de categorias del inventario, nos muestra el listado de las categorias dadas de
alta en el sistema.

ua Categorias del inventario - MiniCBB..2012 E=N ===

Archivo Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Ventana Ayuda

ID MNombre -
1|Celulares |
2|Chips
3 Accesorios

Comprobantes

rr in

4 3

EL |

[ Muevo .. #1 Editar < Eliminar B Exportar
Categorias del inventario NUM [MAY

Barra de herramientas de categoria de inventario

[INuevo ... #0) Editar < Eliminar E] Exportar
Nuevo Activa la ventana de nueva categoria de inventario
Editar Opcién para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.
Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el botén eliminar.
Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones

de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

Opcién nueva

GNCYS 41



Manual Usuario de GNcys Administrativo 2016

Se abre la ventana e ingresar el nombre, en la pestafia notas se puede agregar alguna
observacion de los productos que integraran esa categoria.

Marcar como categoria activa.

E ] Categorias del inventario - MiniADM = fe] =
ArchivoEdicién Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacin Ventana Ayuda
Categorias del inventario
D Hom ~
1 ACCH
2 TELEFONOS
3 CARGADORES
= Categoria del Inventario ==
Resume | Nomore | Notas
Categoria HOVLDAL
[ Activo
I CGuardar B cemar
v
< >
Sregistros
[ TiNueve . | 11 Editar XEliminar ] Exportar
3n NUM [MAY UM &Y
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Folios

En este modulo se dan de alta a los tipos de comprobantes que se elaboraran en el
sistema.

Los comprobantes que se pueden generar son:

e CFDI- Facturas

e CFDI- Notas de crédito

e CFDI- Notas de cargo

e CFDI- Recibo de honorario

e CFDI- Recibo de arrendamiento
e CFDI- Recibo de donacién

e CFDI- Carta porte

Los pasos a seguir son los mismos en todos los casos seleccionar IR, Folios, se
abrira la ventana que se muestra, para poder hacer este paso debemos tener los
sellos digitales a la mano.

Folios - MimiADM =& )
icibn  Ver r | Reportes Herramientas Contabilizacién  Ventana Ayuds
e — |

e Inventarics sl SigFolio .
Categorias del Inventario _

= Folio fiscal (1) ==
Resume |;Detalles | Formatos || Notas
Tipo de comprobante CFDI - Facturas v
serie A
Folio Inicial 405
Folio Final 10000
No Certificado 20001000000100005868 [
Vigencia desde 27-07-2012 12:02:04 PN
hasta 27-07-2016 12:02:04 PM
2]

[ Establecer como folio predeterminado

Il Guardar B cemar
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Seleccionar el tipo de comprobante a configurar,

] Folios - MiniADM Tol@-] &

= Folio fiscal (1)

[IEstablacer como folio predeterminado

i cveor | (B cerar

<
1 registros
1huevo £ Edtar Xeyminar B Eportar 3 Proliminar % POF
Folios NUM

Se rellenan los campos como serie, folio inicial y final, para seleccionar el certifico se da
clic en la flecha verde y se abrira el explorador ubicarlo

# Folios - MiniADM ==

Provesciss =) Folia fiscal (1)

; oo reme . Al dar clic en este botdn
o _se abrird el explorador
: y hay ubicar el archivo
? .cer
7 7 : A‘ Guargar | B Cemar
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Folios - MinADM o @] =

E ] Abrir |~ |

fuscaren: [ conticator -] « @etm-
= Folie fiscal (0) Fecha demadifica-. Tipo
OS/TI/2DT20530 . Certficad
Resume | Detales | Formatos | Notas 29/02/2012 11:05a...  Certificad
Tipo de comprobante CFDI - Faciuras.
serie ,
Folio nicio '
fo s
™
vigencia desde
hosta
lave priv
Uave privada a . »
Contrasena
Cotcada e fasa0 10N Tama_vd_ 02 —
Estabiecer como ol preggtemminada
Too e |
a4

m‘l’:::m {0 Etar XEjminar 3] Ewodar (3 Freipnar W FOF
Al ubicar el .cer dar clic en aceptary
posteriormente hacer lo mismo con el
archivo .key
p : Folios - Min/ADM =R

1 registros
Thuevo

Folio inicial

b Ectar

Follo Final — Sig Follo

] Folio fiscal (0)

s | Formatos | Notas

CFDI- Facturas

8 cema

Xegmosr @) Epotar [ Proimnar % POF

Para finalizar escriba la contrasefia de
los sellos y de clic en guardar
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Opciones de el modulo de folios

[ Nuevo ... #01 Editar X Eliminar B  Exportar |3 Preliminar
Nuevo Activa la ventana de nuevos folios
Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.
Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el botdn eliminar.
Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones

de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)
Preliminar  Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: Serie,
Folio inicial, Folio final y NUum. de aprobacion. Con la opcion de imprimir.
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Comprobantes

E Comprobantes Fiscales - MiniADM o (S|
icén Ver Ir Repores Heramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

Comprobantes Fiscales

Serie Folio Cliente subTotal _Descuento Impuestos  Total Ao

TEST 123.00 123.00 5

414 015 JORGE A UL 69138 0.00 11062 802.00 ©

416 27012015  AXTEL, SAB.DECYV. 34307 0.00 55.04 309.01 =3

417 27-01-2015  EXTRANJEROS 775.00 0.00 124.00 899.00 -

103022015 PUBLICO EN GENERAL 1379.00 0.00 1068 139368 S

107022015 TEST 123.00 0.00 0.00 123.00 =
406 10-02-2015  JOSE MARIA ALVAREZFERNAND  1,206.03 0.00 19296 139296

407 10022015 JOSE MARIA ALVAREZ FERNAND 24307 0.00 55.04 14225 S

408 10022015 CLIENTEA 775.00 0.00 124.00 895.12 =
409 10-02-2015  EMPRESA1 21466 0.00 3435 247.04
408 17-02-2015  JORGE A UL 1,206.03 0.00 19296 138055
121022015 TEST 345.00 0.00 0.00 345.00
321022015 TEST 123.00 0.00 0.00 123.00
421022015  TEST 13.00 0.00 0.00 13.00
406 27022015 JORGEA UL 69138 0.00 11062 802,00
128-02-2015  JORGE A UL 1,000.00 0.00 0.00 995.00
328022015 JORGEA UL 506.03 0.00 80.96 584.46
428-02-2015 AXTEL, SAB. DE GV. 506.03 0.00 80.96 58446
528022015 EXTRANJEROS 69138 0.00 11062 70854
406 18-09-2015  PUBLICO EN GENERAL 67328 0.00 10772 781.00
407 18-09-2015  PUBLICO EN GENERAL 775.00 0.00 124.00 899.00
408 18-09-2015  PUBLICO EN GENERAL 67328 0.00 107.72 781.00
409 19-09-2015  PUBLICO EN GENERAL 3,145.70 74.99 49131 3562.02

v
< >

24 resistros

Todes | HOY | ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL |AGO SEP | OCT | NOV | DIC | Cancelados | Filtro
[ Nueve 0 Editar Eliminar E)  Exportar [, Preliminar % PDF [, mprimir factura

24 registros NUM

En este modulo se guarda el historial de todas las facturas emitidas desde que usted
empez0 a emitir las facturas a través de nuestro sistema, filtrando los datos

Todos Iﬂl ene | Fes | mar || aBr [ may [ sun [ suL [ aco || sep [ oct [ nov | pic || cancetados || Firo |

Todos Se visualizan todos los comprobantes emitidos

Hoy Nos muestra las facturas emitidas del dia

Pestafias de Nos da el listado de los comprobantes emitidos

meses

Cancelados Muestra el preliminar de todas las facturas canceladas

Filtro Esta es una herramienta para seleccionar ciertas preferencias de
reporte
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La opcién Filtro

-
orm

Cliente :

Status:

Estado :

Fecha Inicial :

Fecha Final :
Condiciones de pago
Método de pago :

Saldo:

Filtro (%]
[] xaxxo10101000 *
[] Vigente » Esta opcion permite filtrar los comprobantes
[ Tabasco » por clientes, Status, estado, dia, mes,
01052015 condiciones de pago, método de pago. Por
20.08.2015 ejemplo Si requiere de un reporte de las
[ Contado = facturas de un cliente vigente que es de
T Efectivo = Tabasco del rango de fecha del 01 al 17 de
[ Todes = Agosto de 2015, el filtro quedaria como se
muestra en la imagen izquierda. No es
i Aceptar | |3 cancelar | NECesario filtrar con todas las opciones,

puede filtrar solo por una de ellas

Opciones del modulo de Comprobantes

INuevo .. #1) Editar Eimnar B Epotar 4 Priminar % POF 3 Imprimir factura

Nuevo Activa la ventana de nueva factura

Editar Opcién para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Eliminar Esta opcidn nos es viable en este modulo

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones
de guardarlo en formato (xIs, xml, csvotxt) (ver pag. 17)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: Nombre,
IVA, Precio Unitario y Existencia. Con la opcién de imprimir. (Ver. Pag.
18)

Pdf Nos muestra el preliminar del reporte seleccionado

Imprimir Esta opcion permite reimprimir las facturas que ha emitido.

Facturas
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Opcioén Nuevo.

La opcion Nuevo me activa la Ventana de facturacion, que posteriormente se explica en el
Modulo de Facturacion.

Opcién Imprimir Facturas.

Esta opcion le permite configurar la impresora permitiéndole seleccionar el modelo de la
impresora y el nimero de copias de la factura que va emitir.

Para usar esta opcién solo seleccione el registro de la factura y de clic en la opcién
ImprimirFacturas y se activard la siguiente ventana.

= Imprimir Seleccione el modelo de la
General impresora
=
Seleccionar impresora /’
l‘?Ewr'ﬂAgregar impresora A= HP LaserJet Professio /'
Epson EPL-6200L = Microsoft Office Doc P
== Fax o= Microsoft XPS Docun
< | KT " »
Estado: Sin conexién Preferencias
Ubicacién:
Comeciarid: Buscar impresora...
Intervalo de paginas <«-1- El nim. de copias
¢ Todo Nimero de copias: |1 5:
') W &
(" Paginas: |1-65534 '
2131 52J3)
Escriba un solo nimero o intervalo de A1)
paginas. Por ejemplo: 5-12
Imprimir | Cancelar ] |
| 3

AY
N

De clic en imprimir para
finalizar.
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GNcys Inventario

El sistema GNcys Inventario, es una herramienta que nos permite llevar un control de las
existencias de los productos que se venden en su negocio, para poder hacer eso, el
sistema mantiene listas de inventarios, las actualiza contra las ventas de los productos y
registra las entradas y salidas de mercancia.

Consta de cuatro moédulos:

Inventario
Compras
Entradas
Salidas

pPwnNPE

Inventario

En este modulo permite manejar el archivo de los productos que se han ingresado,
modificado y eliminado del sistema.

cal Inventarios - MiniCBB.1.2012

Archive Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Ventana Ayuda

nventarios
)

Codigo Descl on WA (\%) P Publico encia Precio2 Precio3 Precio4 Precio5
0-598- |CINTONIZADOR TUNER SONY PARA T 1600 66004 97 00| 00| 0.00] 00| [
1 00001 REPARACION ELECTRICADE SEGUROS E| 16.00)  446.60 a0 0.00 0.00 0.00 0.0
0000596 4CAIMANES 3 INTERUCTORES 16.00 85.00 -7.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0001 BAFLE AMPLIFICADO MARCA RADOX REPAR 16.00  696.00 -18.00 0.00 0.00 0.00 0.00
000548 CONTROL PARA DVD SAMSUNG ORIGINAL | 16.00  149.99 -2.00 0.00 0.00 0.00 0.00
00071A CONTROL PARADVD SAMSUNG ORIGINAL | 16.00)  149.99 -1.00 0.00 0.00 0.00 0.00
001 MATERIAL ELECTRONICO VARIOS 16.00)  1,100.00 -2.00 0.00 0.00 0.00 0.00
003 MANTENIMIENTO, PINTURA , PLOMERIAYF 16.00) 14,899.99 -7.00 0.00 0.00 0.00 0.00
004 RENTADE EQUIPOS DE SONIDOS DEEVEN 16.00, 1,856.70 -3.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 MAGMETROM ORIGINAL LG 16.00) 61480 -3.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01-2021T CONECTOR MACHO PLUG RG6. 16.00 2.90 21.00 0.00 0.00 0.00 0.00
03-18714BL TERMINAL MACHO AZUL. 16.00 2.90 44.00 0.00 0.00 0.00 0.00
03-1914AM TERMINAL PATA BOCINA HEMBRA AMARILL.  16.00 2.90 2.00 0.00 0.00 0.00 0.00
03-4250A CINCHOS DE NILOM SUJETABLES, PARAUS  16.00 9.86 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
03-4250A7 CINCHOS DE NYLON SUJETABLES  PARAL 16.00 9.86 -89.00 0.00 0.00 0.00 0.00
03-4250N CINCHOS DE NYLON SUJETABLES, PARAU  16.00 9.86 -1.00 0.00 0.00 0.00 0.00
MUESTRA EL 03-4250R CINCHOS DE NYLON SUJETABLES, PARAL 16.00 9.86 -2.00 0.00 0.00 0.00 0.00
03-4250V CINCHOS DE NYLON SUJETABLES, PARAU  16.00 9.36 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL DE 03-5001BK CINTA AISLANTA NEGRA DE 19MM 16.00 15.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
04-04-2012 FACTURACION DEL TIQUE 6662 ALTIKEGT 16.00) 1,073.15 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
PRODUCTOS 04113 RELAY DE 4 POLOS A2 ENTRADAS TOASI[ 16.00 13978 17.00 0.00 0.00 0.00 0.00
05-9020 LIQUIDO PARA CAMARAS DE HUMO 16.00 50.99 9.00 0.00 0.00 0.00 0.00
INGRESADOS Y SE 06-4031 TWETERS DE FLOR ECONOMICO 16.00 16.99 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00
06-6067 TERMINAL CUADRADAPARABAFLETIPOR  16.00 23.20 6.00 0.00 0.00 0.00 0.00
PUEDE CLASIFICAR 07-10014P CABLE POLARIZADO TRNSPARENTE CALIBI  16.00 6.99 247.00 0.00 0.00 0.00 0.00
07-10016P CABLE POLARIZADO TRANSPARENTE PARA  16.00 5.50 239.00 0.00 0.00 0.00 0.00
POR PRODUCTO 07-10013P ROLLO DE CABLE POLARIZADO IMAC.DE 1 16.00 3.99 42.00 0.00 0.00 0.00 0.00
07-10022P CABLE POLARIZADO CAL 22 BOBINADE 1 16.00 349 5.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Y/O SERVICIOS 07-3008RD CABLE CAL.8 AUT. AWG DE 30 MTS, COLOF  16.00 18.99 17.00 0.00 0.00 0.00 0.00
07-3016BL CABLE REMOTO PARA EQUIPOS DE AUDIO.  16.00 5.00 12.00 0.00 0.00 0.00 0.00
07-308RD CABLE AUT. CAL. 8 AWG DE 30 MTS,LIBRE[  16.00 18.99 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
07-4010RD CABLE AUTOMOTRIZ CAL. 10 AWG LIBREDE  16.00 15.00 24.00 0.00 0.00 0.00 0.00
08-1000 ADAPTADOR CON ENTRADA DE 3.5MM Y SA 16.00 10.00 3.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4
821 registros
Todos | Productos || Senicios
[ Nueve ... 0 Editar 2 Eliminar E]  Exportar & Preliminar %5 PDF |=| Kardex
821 reaistros MNUM
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Sucursales

Una sucursal es el establecimiento que depende de otro central o principal y que
desempeiia las mismas funciones que este, el sistema GNcys Factura + Inventario. Tiene
las herramientas necesarias para que se lleven a cabo las operaciones del sistema de
manera independiente cada una de las sucursales dadas de alta en el sistema.

Para darle de alta seguir los siguientes pasoslir a la barra de herramientas superior de la
pantalla, seleccionar VER, y posteriormentedar clic en CATALOGO vy seleccionar

SUCURSALES.

Sucursales - MiniCBB.1.2012 |

Archivo  Edicién Ir Reportes Herramientas Ventana Ayuda

Facturas

Primero
Ultimo
Anterior

Siguiente

Actualizar

Comprobantes

Facturacion

.

R E

Catalogos 0 Estados

Columnas ...

Métodos de pago

Ctrl+Inicio )
Unidades de medida

Ctrl+Fin
Ctrl+RePig
Ctrl+ AvPag

Almacenes

F5

4 registros

Inventarios

() Nuevo .

4 registros

411 Editar X Eliminar B Exportar
MNUM

Barra de herramientas de sucursales

CINuevo ... 1 Editar X Eliminar ] Exportar

Nuevo
Editar

Eliminar

Exportar

Activa la ventana de nueva sucursal

Opcion para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el boton eliminar.

Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones
de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

GNCYS

51



Manual Usuario de GNcys Administrativo 2016

Nueva sucursal

E ] Sucursales - MiniADM o] =

Archivo Edicién Ver Ir Reportes Hemamientas Contabilizacion Ventana Ayuda

Sucursales
£

fSucursal Calle Hunicipio Estado -

o Sucursal =]
Resume | Detalles | Fiscal Notas

Sucursa! 1 WERCADO

PINO SUAREZ
1000 No. Interior : 1
CENTRO

VILLAHERHOSA

Municipio CeNTRO
Estado Tabasco v

Pais Wéxico C. Postal : 86000
Telefono 0y - Fan: () - Estatus
EMail mercadoizel@gmai.cor! Activo v

Il Guardar B cerar

gistros
[fioevo.. | 40 Editar XElminar ] Expotar (3 Prelminar % PDF

Datos que se deben ingresar a la ventana de nueva sucursal

Sucursal Nombre de la sucursal

Direccion Direccion de la nueva sucursal

Estatus Dar clic en activo para que se pueda trabajar con esa sucursal
Almacenes

Un almacén es un lugar o espacio fisico para el almacenaje de bienes dentro de la
cadena de suministro. Los almacenes son una infraestructura imprescindible para la
actividad de todo tipo de agentes econémicos.

En el sistema de GNcys Facturas cbb + |, cada almacen esta ligada directamente con una
sucursal, es decir un almacen se tiene que abrir cuando se da de alta a una sucursal. En
este caso seguir los siguientes pasos. Ir al menu superior, seleccionar ver, catalogos y dar
clic en almacenes. Como se muestra en la siguiente imagen.
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El
Archivo Edicion Ver It Reportes | Hemamientas | Contabilizacion Ventana Ayuda

Sucursales - MiniADM

Calculadora Ctrl+K
Medificar formates Municipio Estado Ky
Respaldar Informacion CENTRO Tabasco
Restaurar Infermacién
Mantenimiento 3
Importacién de datos. »
Almacén Digital »
Catilogos v
Seguridad +| Estedos
Metédos de pago
Configuracitn de la cuenta de correo P29
Monedas
Sucursal de trabajo
Sucursales
Retenciones
Unidades de medida
Opciones
Addendas / Complementos
Impuestos
Comprobantes
< >
Inventarios 2 registros.
[ Muevo 1 Editar Kewminar B Ewpotar (4 Preliminar PDF

2 registros
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Aparecerd el listado de los almacenes dados de alta en el sistema

cal Almacenes - MiniCBB.1.2012 | o2 R

Archive Edicién  Ver Ir Reportes Herramientas Ventana Ayuda

PRUEBA UPDATE 1
sierra

cad Almacen (-1) @

Resume | MNombre

* MNombre: | matriz

Activo

[H Guardar ]@ Cerrar

Inventarios .‘3 3 |
| Fiovesdoes § TNuevo.. | #1] Editar X Eliminar B Exportar & Preliminar ¥ PDF

Almacenes NUM NUM

Al dar clic en el botono nuevo aparece una ventana como la que se muestra en la imagen
solo hay ingresar el nombre y dar clic en guardar.
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Consulta de existencias

Para llevar un control adecuado de la existencia de los inventarios, el sistema cuenta con
varias herramientas para poder hacerlo. Entre ellas se encuentra la Consulta de
Existencias que es una ventana en donde se enlistan las existencias de cada almacén (si

es que tienen mas de 1)

Para emitirlo seleccionar Ir y dar clic en consulta de existencias. Abrira una ventana en
donde al dar clic en la flecha abrira el listado de los productos. Como la que se muestra

en la imagen siguiente:

E] GNays Administrativo 2016

icion Ver | Ir | Reportes Heramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

Empresas

Gncys-Factura Electrénica

ONOS CELULARES IZEL S.ADE C.V

(993) 2602910
VILLAHERMOSA, TABASCO

=l PERSONA MORAL
inado: CFDI - Factura (A 0419)

o No se encuentra configurada la cuenta de correo !
ibles: 4818988

Licencia: B.0730
Irwert

GET -> PACSTATUS RFC=AAAQI0101AAA

Al seleccionar el producto se mostrara la
existencia y el almacén

- Existencias IEI
1 n
Almacen Existencia
ALMACEN GENERAL 4.0000
v
< >
|l Aceptar Ed cancelar

NUM [MAY

Existencias =]

Fecha del servidor: 26.09-2015

®
gncys

[ Jhaone Twaae

Nombre

ONE KEYBOARD FOR HF
DSET - RETAIL PACKAG!
TUNEFLEX AUX 2010 HANDSFREE

ADAPTADOR PARA 12 PUERTOS USB

ITRIP FOR IPOD & IPHONE

BOCINAS ALTEC LANSING BXR1220-USB

LOGITECH MINI BOOMBOX SPEAKER BLUETOOTH
SCREENPROS SCREEN PROTECTORS FOR NEW IPAD (3RD G
IPHONE 4 UNIV VROOM - BLACK_

REVEAL FOR IPHONE 4, BLACK, FOR CDMA

IGLAZE 4-RED

IPHONE 4 BARELY THERE - BRUSHED ALUMINUM - BLACK.
IPHONE 4 BARELY THERE - BRUSHED ALUMINUM - SILVER
FUNDA PROTECTORA CON BATERIA EXTERNA RECARGABLE F
CARGADOR PARAAUTO GTHAX CON 2 PUERTOS USB COLOR f
CARGADOR USBICABLE DE DATOS OEM BLANCO
AUXILIARY AUDIO GABLE (2010 PKGING)

PLUMA PARA SUARTPHONE Y TABLETS ROOCASE NEGRA

399.00 0.0000
1399.00 -2.0000
249.00 0.0000
299.00 -2.0000
399.00 -1.0000
449.00 -1.0000
500.00 -1.0000

180.00 1.0000
219.00 -3.0000
264.00 -3.0000 ,

v Aceptar B cancelar
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Inventarios y servicios

En el sistema de GNcys son varios los reportes que se pueden obtener y que nos sirven
para llevar un control mas adecuado y a la vez maximizar los servicios de su empresa.

Entre los reportes tenemos ademas de los ya mencionados: stock minimo y maximo, lista
de precios, valor del inventario y existencias.

Tenemos acceso a ellos en la barra de herramientas superior dando click en Reportes y
seleccionando Inventarios y servicios como se muestra en la siguiente imagen:

Comprobantes Fiscales - MiniADM = S|

Fecha del servidor: 26-09-2015.

TELEFONOS CELULARES IZEL S.ADHCV

ireceién : Zapotal No. Ext. /N
Col. L2 Manga 1!
Centro, Tabasco C.P 86125

o+ wbco Seleccionar que
p— L )
VILLAHERMOSA, TABASCO repo rte queremos
PERSONA MORAL

e Yo et o st d oo imprimir

ibles: 4818990

B.0730 o
[ >
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En los reportes de Stock Minimo, Stock Maximo y Valor del Inventario, se selecciona
como los quiere ordenar las opciones son: cddigo, descripcién, existencias y categorias
del inventario. Seleccionar las preferencias, e ingresar el nombre, por default el sistema le
da uno pero si se quiere cambiar es factible. Al igual se puede agregar encabezado y pie

de pagina.
L] Stock minimo [mE3m]
o Preliminar
ordna por y
mprii
Descripcidn PDF
Existencias =
Categorias del inventaric | T
Exportar
Cerrar
[=] Titulo : Stock minimo % Stock maximo IEI
[ Encabezado : Ordena por v Preliminar
Oee imprimi
[=] Imprimir logotipe Descripcidn POF
Existencias =
Categorias delinventario | TR
Exportar
Cerrar
) Valor del inventario = [=] Titulo Stock méximo
Preliminar L |Encabezado
ordena por ; —
Imprimir
[=] Imprimir logatipo
PDF
solo acves
Exportar
Cerrar
[=] Titulo Walor del inventario
["1Encabezado
[Jrie:
[=]Imprimir logotipo
Preliminar Nos da la vista previa del reporte
Imprimir Envia directamente a imprimir el reporte
Pdf Nos genera el pdf del reporte
Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones
de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)
Cerrar Cierra la aplicacion
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Al seleccionar el reporte de lista de precios, nos aparecerd una ventana como la
que se muestra a continuacion.

Ingresar datos.

5 Lista de precios (=

Lista de precio :  Precio publico v

Imprimir

Ordena por : Cddigo W

PDF
Incluye: Productos =

[+] Senicios
[[]S0lo con existencias Exportar
[#] Solo activos

Cerrar

[=] Titula Lista de precios
[]Encabezado :

[CIPie:

[=] Imprimir logotipo

Preliminar Nos da la vista previa del reporte

Imprimir Envia directamente a imprimir el reporte

Pdf Nos genera el pdf del reporte

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de célculo con las opciones
de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

Cerrar Cierra la aplicacion
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Existencias

El sistema emite el listado de las existencias de los productos para generar este reporte ir
a reportes seleccionar inventarios y servicios y dar clic en existencias abrird una ventana
como la que se muestra a continuacion.

Prod. Final:

Almaceén :

[=] Titulo

[IPie:

Prod. Inicial :

Ordena por :

Existencias :

Existencias

10

|4

18

Existencias Globales W

|4

Cddigo W
Todos v

Solo productos activos

Existencias

[C]Encabezado :

[=] Imprimir logotipo

=2

Preliminar
Imprimir

PDF

Exportar

Cerrar

Producto
inicial
Producto
final
Almacén

Selecciona el primer producto del inventario que se necesite consultar

Selecciona el Ultimo producto que se necesite consultar. Si es un solo

producto seleccionar el mismo en ambos espacios

Da la opcion de seleccionar el almacen en que se consultara la

existencia
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Nos genera una preliminar

cal Disenador de informes - rpt_inv_existencias.frx - Pagina 1 - GNcys Facturas CBB + |
Archivo Edicion Ver Ir Reportes Herramientas Ventana Ayuda

CBB

EMPRESA DEMO

Carretera Vhsa-teapa
. CENTRO, TABASCO, MEXICO. C P. 86000
Tel: 993 3147901

Existencias

Vista preliminar
[

CODIGO
0-592-04741

DE SCRIPCION
CINTONIZADOR TUNER SONY. PARA T.V.

UHIDAD EXISTENCIA
PZA 110.00

1 registro(s)
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Reporte de ventas

Para imprimir el reporte de ventas es necesario ir a reportes seleccionar ventas y
aparecera una ventana como la que se muestra en la imagen.

a Notas de Venta - MiniCBB12012 = [P
Archivo Edicion Ver Ir [Reportes| Herramientas Ventana Ayuda
a

Inventariosy servicios  »

Sl ' SuoTotal __ Descuenio VA Total
Vi

entas RTUROQ ALC, R SUARI 129.30| 0.00 20.69| 149.99
Utilidades 129.30 0.00 2069 149.99
e T 120.30 0.00 20.69 149.09

Usmunmzu v eUIANO 1,077.58 0.00 172.41 1,249.99

34 10-08-2012  RAUL ANGUIANO 58.00 0.00 928 67.28
35 10-08-2012 ADO Y EMPRESAS COORDINADAS SA DE C\ 12,931.03 0.00 2,068.96 14,999.99
36 10-08-2012  ATILANO ARTURO ALCAZAR SUAREZ 52.00 0.00 028 67.28

% Reporte de Ventas =
Fecha i bgainosy
Fe EF\nE:_}H&ZMZ
: ‘C ta de Vent:
Titule Reporte de Ventas
[F| Encabezado
[CPie
(W] Imprimir logotipo
T:::s ‘T:NE H FEB ” MAR || ABR ” MAY HJUN ”JuL | AGO | SEP H oct H NOV H [s]ls} H Filtro ‘
1 Editar Eiminsr  B] Expotar (4 Preliminar % PDF
Netas de Venta NUM
Ingresar los siguientes datos:
Fechainicial Inicia el rango de fecha del reporte
Fecha final Termina el rango de fecha del reporte
Costo de Se puede incluir el costo del producto, si no se selecciona no aparecera
venta en el reporte esa columna
Titulo Por default el sistema ya le da un nombre pero se puede modificar en

este espacio
Encabezado  Si se quiere ingresar un encabezado
Pie de pagina Para ingresar pie de pagina

Opciones

Preliminar: muestra el preliminar del reporte
Imprimir: envia a imprimir directamente el reporte
Pdf: nos genera el archivo pdf del reporte
Exportar: exporta los datos generados

Cerrar: cierra la ventana
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Vista preliminar del Reporte de ventas.

i3 Disefiador de informes - rpt_ventas_02.frx - Pagina 1 - Notas de Venta - MiniCBB12012 =5|F=EES
Archivo Edicion Ver Ir Reportes Hemamientas Ventsna Ayuda

ALTA MECANICA
Caretera Vhsa-teapa Col. La hanga Il

CBB , CENTRO, TABASCO, MEXICO. C.P. 86000

Tel.. 993 3147001

Reporte de Ventas Vista preliminar
Lo}

FA 47[ 01082012 | Emor D2 569,00 8108 860,04 0.00
02-08-2012 | ATILAND ARTURO ALCAZAR SUAREZ 12930 2069 149,99 0.00
03082012 | Emor D7 12930 2069 149,99 000
03082012 | Emor IDZ 12830 2069 149,98 0.00
03082012 | RAUL ANGUIAND 111207 177.93 1,290.00| 0.00
03082012 | ADO Y EMPRESAS COORDINADAS SADE 1332453 2,131.92] 14,124.00 0.00
03082012 | ADO Y EMPRESAS COORDINADAS SADE 560.00 .04 660.04 0.00
03082012 | ADO Y EMPRESAS COORDINADAS SADE 569.00 91.0¢] 860.04 0.00
03082012 | ADO Y EMPRESAS COORDINADAS SADE 569.00 9108 603,14 000
04082012 | ADO Y EMPRESAS COORDINADAS SADE 67328 107.72 713.67 0.00
04082012 | Emor D2 12830 149,98 000
04082012 | RAUL ANGUIANOD 1,077.58 1,249.99) 100.00
06082012 | Emor IDZ 12830 X 137,06 0.00
06-08-2012 | ABARROTERA MONTERREY S.A DE C.V. 12,931.03 13,706.89 0.00
06082012 | ADO Y EMPRESAS COORDINADAS SADE 28879 335.00| 147.56
08082012 | Emor ID? 94828 X 1,100.00 0.00
08082012 | VICTOR MANUEL BAEZ FLORES 3162941 36,690.11 000
08082012 | Emor ID? 100.00 116.00 0.00
09082012 | ABARROTERAMONTERREY 5.4 DE C.V. 254838 ¥ 29%.70) 000
10082012 | FGHFGH 13,047.03 15,134.55 0.00
10-082012 | AUCE SERVICIOS SADE CV 80000 928.00 000
10-08-2012 | RAUL ANGUIANO 5800 67.28 55.00
10082012 | ADO Y EMPRESAS COORDINADAS SADE 12,931.03 X 14,5%9.99 10,000.00
35| 10-08-2012 | ATILAND ARTURO ALCAZAR SUAREZ 5800 67.28 55.00
7| 11-082012 | CONCRETO APASCO, 5.A DE C.V. 701280 112205 7,3%.82] 000
18| 11-082012 | CONCRETO APASCO, §.A DE C.V. 701280 1,122,058 7,38 82 0.00
9| 11-08.2012 | CONCRETO APASCO, 5.A DE C.V. 701280 112205 7,386.82] 000
20{ 11082012 | CONCRETO APASCO, 5 A DE C.V. 701280 112205 7,38 82| 0.00
21/ 11082012 | ATILANG ARTURQ ALCAZAR SUAREZ 701280 1,122.05 73%.82 000
28 registro(s) 129,514.43 20,72.29 143,733.84 10,357 56

ce BB uone e L2

B3

<l

le
Notas de Venta NUM
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Mantenimiento de Inventarios

El sistema GNcys Inventario tiene una herramienta para cuadrar y actualizar el inventario
de nuestra empresa, esta permite de manera rapida actualizar las existencias de nuestros
productos. Ir a herramientas y dar clic en Mantenimiento de Inventarios.

‘@ GNeys Facturas CBB + 1 [E=EEEE =T
rchi

ADMIN cgunee Fecha del servidor: 13-08-2012

Direccién : Carretera Vhsa-teapa
Col. L2 Manga Il
CENTRO, TABASCO 86000

Pais: MEXICO
Telefono : 003 3147001

Regimen Fiscal : regimen intermediio

Folio predeterminado :  Factura CBB (1-10)

Li scoCc 15D8: B.0300 )
icencia ®
gncys
NUM
a Gcys Facturas CBB + 1 o [ s

o Facturacién Impresa con
— B Cédigo de Barras Bidimensional
Fecha del servidor: 12-08-2012

Datos de la empresa

Hombre : ALTA MECANICA
Direccion : Carretera Vhsa-teapa
Col. La Manga T
CENTRO, TABASCO 86000

Pais : MEXICO
Telefono ;993 3147901
Regimen Fiscal : regimen intermediio R
prod_id=10
Folio predeterminado :  Factura CBB (1-10 I 1%

Licencia : CD7CA: 15DB: B.0300 3

i
gncys
NUM
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Métodos de pago

Con las nuevas disposiciones oficiales es necesario ingresar al momento de facturar el
método de pago, para ingresar o eliminar algin método ir a la barra de herramientas
superior seleccionar catalogos y dar clic en métodos de pago como se muestra en la
imagen.

A Met6dos de Pago - MiniADM = S|
Archive Edicién Ver I Reportes | Hemamientas | Contabilizacién Ventana Ayuda
Calculadora Curbek

Modificar formatos

c. Respaldar Informacion ura EI |I'6ni(a

Restaurar Informacién

Mantenimiento
Importacién de datos Fecha del servidor: 24.09-2015

Almacén Digital

ARES IZEL SADE CV

Seguridad [  Metodos de pago

Unidades de medida
Monedas
Sucursales

v
»
v
3

Configuracion de la cuenta de correo
Sucursal de trabajo
Retenciones

Almacenes

Opciones

Lugar de B

Regimen Fiscal : PERSONA MORAL

Folio pre ado: CFDI - Factura (A 0410)
Cuenta de correo - No se encuentra configurada la cuenta de correo !
Folios Disponibles: 4822626

Licencia : B.OT30

gncys
Le abrird un listado de los métodos de pagos dados de alta en el sistema.
= Metodos de Pago - MiniADM =i ]

Archivo Edicion Ver It Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

1 No Identificado
LE 2 Efective
3 Cheque
4 Tarjeta de Crédito
b ] 5 Tarjeta de Debito
6 Transferencia
Pedido: 7 Deposito en cuenta
8 Vales de despensa
9 Bienes
10 Servicio
11 Por cuenta de tercero
12 Dacién en pago
13 Pago por subrogacion
14 Pago por consignacién
15 Condonagidn
16 Cancelacién
17 Compensacion

98 NA
99 Otros
v
< |
3 eptios
Provesdores [INuevo £ Editar Xomn | B oo @ omma B eor
19 registros -
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Barra de herramientas de Método de Pago

[ Nuevo .. 41 Editar X Eliminar E]  Exportar 4, Preliminar POF

Nuevo Activa la ventana de nuevo método de pago

Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el botdn eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de célculo con las opciones
de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

Preliminar Muestra la preliminar del reporte

Pdf Nos genera el pdf del reporte seleccionado

Opcién nuevo método de pago

il Metodo de Pago
En este campo se

ingresa el tipo de pago
a dar de alta, marcar

* Descripidn @ |v:a|a electronico g

Inidales : | val

como activo.

Estatus

[H Guardar ][E Cerrar
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Unidades de medida

Dar clic en la opcién herramientas, catélogos y unidades medida

Calculadora
Mogificar formatos

Cr Respaldar Informacién
Restaurar Informacisn
Mantenimiento

Importacién de datos

Almacén Digital

Seguridad

Configuracién de la cuenta de correo
Sucursal de trabajo
Retenciones

Opciones
Lugar de B,

Catilogos 3

Metodos de Pago - MiniADM

Archivo Edicion Ver It Reportes | Hemamientas | Contabilizacion Ventana Ayuda

Cirivk

ura Electrénica

3

5 Fecha del servidor: 24-00-2015

3

ARES IZEL SADE C.V

Estados
Metédos de pago

Unidades de medida

Monedas

3

Sucursales

Almacenes

Regimen Fiscal

Folio predeterminado
Cuenta de coreo

Folios Disponibles

PERSONA MORAL

CFDI - Factura (A 0410)

No se encuentra configurada la cuenta de correo !
4822626

Facturacion

Clientes
Inventarios
Provezdares

Metédos de Pago

Licencia :

Abrira

B.0730

un listado de las unidades de medida dadas de alta en el sistema

Archivo  Edicién

Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion  Vental

Unidades de medida
Unidad de medida

o

Unidades de medida - MiniADM = ||

na Ayuda

Cuarto de litro

Cubeta

Galén

Kilogramo

Litro

Wetro ciibico

Medio litro

Metro

No Aplica

Pieza

Senicio

Tambo

v
e D
Inventarios iRt

[INuevo ) Editar KEliminar B Exportar
13 registros. NUM
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Barra de herramientas de unidades de medida

__1Nuevo ... 41 Editar X Eliminar Ei] Exportar
Nuevo Activa la ventana para dar de alta a una nueva unidad de medida
Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.
Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el boton eliminar.
Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de célculo con las opciones

de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

Opcién nueva unidad de medida

ca Unidad de medida ==

= En este campo se
esume

ingresa la forma corta

Iniciales : —> i
nicisles de la unidad de

# Descripddn : |Kil|:lgrarnu

medida, y descripcion.

Estatus

[H Guardar ]@ Cerrar
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Monedas

El sistema GNcys Administrativo 2016, ya tiene precargada un catalogo de monedas, para
entrar dar clic en herramientas, catadlogos, monedas.

e | Monedas - MiniADM o |
Archivo Edicién Ver Ir Reportes | Herramientes | Contabilizacién Ventana Ayuda

Calculadora kK

Modificar formatos

c. Respaldar Informacion ura Eledl'énica

Restaurar Informacion

Mantenimiento 3
Importacién de datos 3 Fecha del servidor: 24092015

Almacén Digital * LARES IZEL S.A DE C.V
Sequridad > Metodos de pago
Configuracion de la cuenta de comeo Unidades de medida
Sucursal de trabajo
Sucursales
Retenciones

Almacenes

Opciones.

Lugar de B,

Regimen Fiscal : PERSONA MORAL
Folio predeterminado : CFDI - Factura (A 0410)
Cuenta de correo : No se encuentra configurada la cuenta de correo ¢
Folios Disponibles © 4822626

Cliertes
Inventaiios

Licencia : B.0730 zié,

Monedas NUM
.
Se abrira el catalogo de monedas.
] Monedas - MiniADM ==
Archive Edicion Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda
s Monedas
D Moneda Simbolo T. de Cambio "

Dolar canadiense = 10000

Délar estadounidense $ 1.0000

Euro € 1.0000

Peso mexicano 3 10000

Yenjaponés ¥ 1.0000

v
< >
Ivventarios || 5 Fegistros

[ uevo 41 Editar XEjminar B Expotar 3, Preliminar ¥ PDF
Monedas NUM
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Barra de monedas

[IMuevo .. #1] Editar 7 Eliminar =]  Exportar |4 Preliminar %5  POF

Nuevo Activa la ventana para dar de alta a una nueva moneda

Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el botén eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones
de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

Preliminar Muestra la preliminar del reporte

PDF Nos genera el pdf del reporte seleccionado
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Vendedores

Un vendedor es aquella persona que tiene encomendada la venta de los productos o
servicios de una compafiia. Por lo que es esencial para una empresa mantener sus datos
personales actualizados y disponibles en cualquier momento, el sistema de GNcys
administrativo 2016 maneja este catalogo.

Solo tienes que dar clic en Ir y seleccionar vendedores aparecerd el listado de los
vendedores dados de alta en el sistema, maneja un filtro por orden alfabético y una

] Unidades de medida - MiniADM ===
icion Ver | Ir | Reportes Herramientss Contabilizacion Ventans  Ayuds

M~
Gncys Factura Electrénica - ,‘P
Fecha del servidor: 24-09-2015
ONOS CELULARES IZEL S.A DE C.V
Ext. S/N
1
co C.P. 86125
MEXICO
edicion : VILLAHERMOSA, TABASCO
PERSONA MORAL
CFDI - Factura (A 0410)
No se encuentra configurada la cuenta de correo !
4822626
Licencia : B.0T30 Q{»
gncys
Unidades de medida NUM
pestafia todos.
Barra de vendedores
| INuevo ... 41 Editar X Eliminar B  Exportar 4, Preliminar PDF
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Nuevo Activa la ventana de nuevo vendedor

Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el botdn eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones
de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

Pdf Nos genera en formato pdf el listado

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: usuario,

nombre, descripcion, sesiones y estatus. Con la opcién de imprimir.

Opcién nuevo

En las imagenes siguientes se muestra cuales son los datos que se deben ingresar en la
opcion nuevo vendedor, son los datos generales como nombre, direccion, teléfono y
observaciones en general

ol Vendedores (=]
Resume H Mombre | Direccidn | Notas
Calle : [COROZAL 113 -
Colonia @ [La MANGA 2
Localidad : [VILLAHERMOSA
Estado : _Tabascu E
Codigo Postal :
Telefonos
—~ T — Telefono : [(993) 2.69-29-19
Resume | Nombre |D|recclun ” Notas | i
Codigo : [VTASI
HGuardar || [Ed  cemar
# Nombre : [CARLOS |
+ Ap. Paterno : |REYE5 |
Ap. Materno : |5AHAO |
+ Sexo: g
>
cad Vendedores

E-Mail : | carlosreyes@hotmail.com)

Resume || Nombre H Direccidn | Notas |

FECHA DE ALTA 12/01/2012 -
FORANEQ

[ |l Guardar ”ﬂ Cerrar

| Guardar ﬁ Cerrar
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Nuevos usuarios:

Este sistema nos da la opcion de tener varios usuarios que al momento de entrar al
sistema se registren los movimientos realizados.

Se selecciona de la barra de herramientas superior de la pantalla la opcion herramientas
seguida por seguridad y usuarios abrir.

[E=RE=R

CtrlK

Fecha del servidor: 18-08-2012

Direccidn : Soledad G. Cruz No. 111 B Fracc. Oropeza

CENTRO, Tabasco 86030
Pais : MEXICO
Telefono : (993) 3150338

Regimen Fiscal : PERSONA FISICA CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL

Folio predeterminado : ~ Factura (2001-3000!

Licencia: CD7C450A1BFB3FBBA2D2038A15DB27D8F0729682 B.0300 B

Al dar clic en esta opcion nos mandard la lista de los usuarios que ya estan registrados,
en la barra de herramienta de la parte inferior de la pantalla seleccionar nuevo y nos
abrira la ventana como la que se muestra en la siguiente imagen:
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@ Asitente para  alt de nwevos usuarics
Datos del Usuanos. 7
Irstroduzca los datos A= Y

I — Ingresar un nombre corto

* Nonbre Compieto
Oescmoin

Ingresar nombre completo

(B3 Fiosiar] (3 Ganceir]

del Nuevo usuario

[ tidew ] ) Edtar Xegminar @) Epotar A Preliminar

Dar clic en finalizar. Quedara registrado.

Controla el acceso del usuario, restringiendo ciertos moédulos

$. Propiedades de Admin (1) (=3
Lista de moddulos; se da clic en el
General H Miembro de a A
recuadro que se quiera autorizar para
Modulo T A L tener acceso o editar segtin sea el caso.
Productos [
Cajas ] E]
Clientes [ ]
HERRAMIENTAS-ADMON (] |
FOLIOS |
COMPROBANTES
TICKETS
COMPRAS
CORTES
INV_ENTRADAS
INV_SALIDAS
REPORTES
USUARIOS
MODULOS
LOGS
PROVEEDORES
VENDEDORES
DEPARTAMENTOS
COTIZACIONES
CELULARES [ o]
4 »
[“‘}l Agregar ... ] t";—] Eliminar ]
[ Aceptar ] [ Cerrar ] Aplicar
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Barra de herramientas.

| INuevo ... U Editar < Eliminar E] Exportar 3, Preliminar

Nuevo Activa la ventana de nuevo usuario

Editar Opcion para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el botdn eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones
de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: usuario,

nombre, descripcion, sesiones y estatus. Con la opcién de imprimir.

Perfiles de usuario

Los perfiles de usuario permiten crear un grupo de usuarios que tengan los mismos
permisos para interactuar en el sistema. Y facilitan la creacién de nuevos usuarios ya que
una vez que se dio de alta al perfil de usuario, solo se selecciona de qué perfil es miembro
y en automatico le dara los mismos permisos que todos los miembros de ese grupo.

< Cuentas de usuario - MiniCBB12012
Archivo  Edicién

Ver Ir Reportes Ventana Ayuda
3 alculadora

Usuario

Admin

<
1 registros

Sesiones

st

Sucursal de trabajo

Informacién de la empresa

[ nuevo

40 Editar ¥ Eliminar E]  Exportar (4 Preliminar ¥ PDF
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Nuevo perfil de usuario

Al dar clic en nuevo se abrird una ventana en donde se ingresa el nombre del grupo y la
descripcion del mismo

Ayuda

ADMIN Administrador

R Asistente para la alta de un Nuevo Grupe de Usuarios ==
Datos del Grupo de Usuarios ‘;Tr
Instroduzea los datos

+ Grupor CAJAS

Descripcidn: ~[DEPARTAMENTO DE CREDITC]

< Atras Finalizar 3 cancelar

Pl
1 registros

s
N 0 Editar XEiminar &) Exportar [ Preliminar ¥ POF

NUM [MAY

Barra de herramientas de perfiles de usuario

| INuevo ... 0 Editar < Eliminar &) Exportar 3, Preliminar

Nuevo Activa la ventana de nuevo perfil de usuario

Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé
clic en el boton editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic
en el botdn eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de célculo con las opciones
de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: usuario,
nombre, descripcion, sesiones y estatus. Con la opcion de imprimir.

Pdf Genera el pdf del listado de perfiles de usuario
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Respaldar Informacion

El sistema, guarda automaticamente todos los movimientos y registros realizados desde
el momento en que queda instalado, sin embargo se recomienda al cliente que haga su
propio respaldo, esto para que su informacién esta segura en un dispositivo externo. Para
poder hacer dicho respaldo ir a herramientas seleccionar respaldar informacion, tal como
se muestra en la imagen siguiente:

E ] GNcys Administrativo 2016 o[PS

icion Ver Ir Reportes | Hemamientas | Contabilizacion Ventana Ayuda

Calculadora ik

ura Electrénica

Fecha del servidor: 24-09-2015

ARES IZEL SADE C.V

PERSONA MORAL
inado: CFDI - Factura (A 0410)

20 No se encuentra configurada la cuenta de correo !
ibles: 4822626

Licencia : B.0730 %&»
gncys

SYNC-> Rec NUM ™ Tuw

Seleccionar directorio del respaldo
Respaldo
| facrie -|'| Se abrira una ventana para seleccionar directorio del
& Re = . .
[ Panel de control | respaldo, se recomienda que se use una memoria USB.
& Papelera de recidaje
|ﬂi Gaby
Acceso publico
4 M Equipo
a ('-’- Disco local (C:)
SRecyde.Bin
AdobeCS3Portable
b095e52de52450444c -

Respaldo

Cuando se seleccione la carpeta en donde se  Fastwal’s)
guardara se abrira una barra como la que se
muestra.
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Restaurar informacion

Esta herramienta nos permite volver a ingresar los registros que se hayan respaldados en
la memoria externa. En caso de que nuestro equipo haya tenido alguna falla, y se haya
tenido que formatear, se abre herramientas, seleccionar restaurar informacién como se
muestra en la siguiente imagen:

: | GNcys Administrativo 2016 =&l
M~
)
rtura Electrénica o=
Fecha del servidor: 24.09.2015
LARES IZEL S ADE C.V
PERSONA MORAL
Folio pre o CFDI - Factura (A 0410)
Cuenta de correo o se encuentra configurada la cuenta de correo !
Folios Disponibles : 4822626
Licencia: B.0730 W
invertarios i
gncys
GET -» PAC.STATUS RFC=AAADI 010TAAA NUM [ how

Se abrira la ventana en donde es necesario ubicar en
o ar: | dONde  esta guardado el archivo generado en el
o, s | respaldo

03/08/20150416 ... Carpetad
02/08/201510:53 a...  Carpetad
05/00/201501:52 ... Carpetad
25/07/201508:40a... Carpeta d
10/08/201501:54 ... Carpetad
23/07/20150041 .. Carpetad

Ll L]

Cuando se seleccione el archivo se abre
una barra como la que se muestra al Restaurando informacicn

. ) ) Registia (49
terminar dar clic en F5 para actualizar I =gsto (49 ;

o
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Bitacora de acceso

El sistema registra cada movimiento que se realiza cuando se ingresa, y lo guarda en un
archivo por mes, siguiendo los siguientes pasos: ir a herramienta, clic en seguridad y
seleccionar bitacora de acceso. Como se muestra en la imagen siguiente.

¢ GNcys Administrativo 2016 S
Archive Edicién Ver Ir Reportes | Herramientas = Contabilizacién Ventana Ayuda
Calculadora Ctrl+K

Madificar formatos

c. Respaldar Informacion ura Electrénica

Restaurar Informacion

Mantenimiento »
Importacion de datos » fecea vl oo S IO
Almacen Digita! *LARES IZEL SADECV ]
Cataloges » "2
i
Perfiles d
Configuracion de la cuenta de correo ertiles de usuarios
Modulos
Sucursal de trabajo
Retenciones
Opciones
Regimen Fiscal : PERSONA MORAL
Folio predeterminado : CFDI - Factura (A 0410)
Cuenta de camreo : No se encuentra configurada ka cuenta de correo !
Folios Disponibles : 4822626
Licencia : B.0730 )
"
gncys
Registro (13182-13182) NUM
Abrira un listado de todos los movimientos que se han hecho en el sistema dando datos
de fecha, hora, usuario, equipo. Este listado se puede imprimir.
: Bitacora de Accesos - MiniADM =S|
Archive Edicion Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda
Bitacora de Accesos
Usuario Host ~la
HP-OLINI §
Admin TEST-PC d
04:10:58 PM  Admin TEST-PC ~
03:46:16 PM  Admin HP-OMNI B
11:31:23 AM - Admin TEST-PC ‘
05:56:04 PM  Admin TEST-PC 5]
055217 PM  Admin TEST-PC S
05:30:55 PM  Admin TEST-PC a
05:24:06 PN Admin TEST-PC o
05:21:16 PM Admin TEST-PC ‘w
05:19:59 PM  Admin TEST-PC
04:51:36 PM Admin TEST-PC
04:45:43PM  Admin TEST-PC
04:32:14 PN Admin TEST-PC
04:30:42PM  Admin TEST-PC
03:58:06 PM  Admin TEST-PC
03:50:00 PM  Admin TEST-PC
01:53:24PM  Admin HP-OMNI
01:52:40 PM  Admin TEST-PC
01:42:35PM  Admin TEST-PC
01:40:56 PM  Admin TEST-PC
01:37:12PM  Admin TEST-PC
01:07:17 PM  Admin TEST-PC
01:05:18 PM  Admin TEST-PC
12:45:55PM  Admin TEST-PC
12:41:52PM  Admin TEST-PC
12:40:00 PM  Admin TEST-PC
12:38:45PM  Admin TEST-PC
12:35:22PM  Admin TEST-PC
12:33:58 PM  Admin PC-01
1210:30 PM - Admin TEST-PC
11:55:30 AM  Admin TEST-PC
11:43:05 AW Admin TEST-PC
11:28:18 AM  Admin TEST-PC
11:26:30 AM  Admin TEST-PC
11:24:31 AM Admin TEST-PC
11:20:47 AWM Admin HP-OMNI
11:15:04 AWM Admin TEST-PC
11:13:43 AM - Admin TEST-PC
11:12:25 AW Admin TEST-PC
111115 A Admin TEST-PC v

197 registros.
Todos || ENE | FEB || MAR || ABR || MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC

Clientes
Inventarios
Proveedores

Bitacora de Accesos NUM

Nuevo Editar Eliminar E] Exotar 4 Preliminar % POF
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Modulo empresas

o“_n

El sistema GNcys Factura Electrénica 2016 es multiempresa es decir se pueden ingresar “n
cantidad de empresas ya sean morales o fisicas y cada una tiene una base de datos independiente
para esto seguir los siguientes pasos

i@ Empresas - MiniCFOI ===
Archivo Edicion Ver [Tr] Reportes Herramientas Ventana Ayuda

Empresas

Folios
Clientes

Productes
Comprobantes Fiscales (er——

Gncys e ‘F
Ingresos

Datos de la empresa

ADMIN Fecha del servidor: 02-07-2014

Nombre : TRANSPORTE TERRESTE IZEL

Direccidn : Zapotal No. Ext. 125
Col. Lz Manga 1T

Seleccionar la teclair y

Centro, Tabasco C.P. 86069
pas: WBaco después dar clic en
Telefono : (993) 2692919
Lugar de Expedicion : CENTRO, TABASCO

Rogiran el - PERSONA MORAL empresas nos llevara al
Folo predeterminado :  CFDI - Carta Porte C (1051-2000) ,
Cuenta de corea : Mo se encuentra configurada la cuenta de correo ! m od u |o d eem p resas.

Folios Disponibles : 797438

Licencia : B.2126 752»
gncys

GET -» PAC.STATUS RFC=AAANIOI01AAA

En este mddulo esta la lista de las empresas dadas de alta al sistema, esto quiere decir que puede
emitir comprobantes de cada una, siempre y cuando se hayan adquirido los folios
correspondientes a cada uno de ellos

Ingresar nueva empresa

Seleccionar “Ir”, dar clic en “Empresas” nos abrird el médulo de empresas seleccionar “Nuevo” en
el menu localizado en la parte inferior de la pantalla se abrird una ventana en donde se deben
agregar los datos de la nueva empresa

@A Empresas - MiniCFDI o] =2
Archivo Edicién Ver Ir Reportes Heramientos Ventana Ayuda

Empresas

Empresa =
AAADT0101AAA  ACUARIO IZEL

AAAD10101A%4  COLEGIO IZEL

AAAD10101AA1  HOTEL COLONIAL IZEL.

AAADT0101AAA IZEL CHAN =
AAAD10101AMA RESTAURANT IZEL ey Empresa Nueva @
AAADT0101AAA TALLER

RFC: [AAADTOT01AAA

Mombre : | FARMACIA IZEL
Cale: [zapoTaL
No. Excterior : [125 No. Interior :

Colonia : [LA WANGA 2

Localidad : [VILLAHERMOSA

Referenda :

Municipio : [ CENTRO
Estado: |TABASCO
pais : [MEXICO CP.: 85000

Telefono : |(993)2692919 Faxi[( ) -

Eail: [ far.zel@gmai.con] ]

Al terminar dar clic en

. I guardar

8 registros 79
0 Editar Eliminar  E)  Exportar [ Seleccionar

Emoresas
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Después de guardar la nueva empresa dar seguir los siguientes pasos

] Empresas - MiniCFDI SRR

Archivo Edicin Ver Ir Reportes Hemamientas Contabilizacion Ventana Ayuda

RF
AARDTOTO1ARA
ARADT0101AAA
AAAD10101A8A
AAAD1 0101484

ARAD10101A8A
AAADT0101ARA
AAAD10101282

Para entrar a la base
de datos de la
empresa en la cual se
quiere trabajar solo
seleccionar y dar
doble clic

< >

14 registros.

[ Muevo 4 Editar Xeiminar  E Ewortar [ Preliminar ¥ PDF [ seleccionar

El registro fue eliminadol NUM [MAY NUM [MaY

Nos enviara a la base de datos de la empresa seleccionada, a partir de aqui se trabajara normal el
sistema

Como es empresa nueva es necesario configurar los datos, folios etc. Explicados a partir de la
pagina 7 de este manual, posteriormente ya se puede usar normalmente el sistema.
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Ayuda

En el menu ayuda podemos encontrar opciones para apoyarnos en la busqueda de informacion

# GNcys Factura Electrénica 2016

Gneue
Eilys

SAT - Validador de forma y sintaxis CFDI
SAT - Portal CFDI

PAC - Status

TELEFONOS C

Direccién = Zapotal No. Bxt. S/N

Col. La Manga Il

Centro, Tabasco C.P. 85125
Pais: MEXICO

(993) 2692019
VILLAHERMOSA, TABASCO
PERSONA MORAL

CFDI - Factura (A 0405)

Folios Disponibles - 4836771

Fecha del servidor: 12-09-2015

Licencia : B.2956

y

gncys

GET -> CFDISTORE.EXISTS AF02D833751F41028651FT01BET7FOSE

[ o | [ o]

MENU AYUDA

Visitar gncys.com

Enviar registro de eventos
SAT - Certisat

SAT — Verificacion CFDI

SAT- Validador de forma y sintaxis
SAT — Portal CFDI
PAC — Status

PAC- Manifiesto

Busca actualizaciones

Nos re direcciona a la pagina de la empresa
WWW.gNCys.com

No habilitado

Nos redirecciona al médulo del SAT para
ingresar a nuestra cuenta

Nos envia a la pagina del SAT en donde
podemos comprobar la veracidad los
comprobantes fiscales

Nos envia al médulo del SAT para verificar
la estructura del xml

Nos envia al médulo del SAT para consultar
los comprobantes fiscales

Muestra el nimero de folios que tiene
disponible el contribuyente

Es la autorizacidn del contribuyente para
emitir sus comprobantes es necesario
firmar electréonicamente

Inicia la busqueda de actualizaciones
pendientes por ejecutar

GNCYS
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Acerca de GNcys Factura electrdnica Sale una ventana con los datos de soporte
técnico
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DUDAS Y SOPORTE TECNICO
TEL. 2692919
GNCYS

cbb@gncys.com
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