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INICIO DE SESION

Al ejecutar el programa se activa la ventana de inicio de sesion, en la cual se captura
el nombre de usuario y su contrasefia.

El sistema tiene por default los siguientes:
USUARIO: ADMIN
CONTRASENA: Vale

Estos datos son de importancia, ya que todos los movimientos que se realicen en el
sistema, como altas, bajas y modificacion de datos, facturacion, etc. son registrados
por el usuario que dio inicio a la sesion del sistema. El software lleva una bitacora
de acceso al sistema indicando hora, fecha, equipos de cémputo y nombre del
usuario que inicié al sistema.

Tiene la opcion de dar de alta a usuarios de manera ilimitada, restringiéndole el
acceso en diferentes modulos.

I Si activa las opciones de

Recordatorio de usuario y
contrasefia, no sera
necesario capturarlo cadavez ;| 2020
gue accedamos al sistema.

ADMIN

Advertencia: Para los :I

usuarios que comparten el
equipo de computo con otros
usuarios al sistema, no es

recomendable activar las
=

opciones de recordatorio.
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CONFIGURACION INICIAL

Al terminar de instalar el sistema nos abre una ventana donde se ingresan los datos
de la empresa nueva.

/7 Empresa Nueva ]
Paso 1. Proporciona los datos de tu empresa
Datos de la P P
Empresa
Datos generales #+ Datos obligatorios
Documentos Razon social . || Logo
e Impuestos
RF.C. [ :
Cambiar
Régimen fiscal: * v
Certificado
Digital i
Direccion
Correo Calle .
electrénico
NGm. ext. No. Int
Colonia Localidad
Municipio * Estado * CP *
Referencia Pais * México
Lugar de expedicion
ArNerior Siguiente B Cancelar . Finalizar
v

Los que tienen asterisco son
obligatorios.
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Datos de la Paso 1. Proporciona los datos de tu empresa

Empresa

Datos generales # Datos obligatorios

Razénsocsl  * TELEFONOS CELULARES IZEL SA DECV. D
RFC. * LAN7008173R5
Cambiar

Régimen fiscal . * §12- Personas Fisicas con Actividades Emp|v |

Direccién
Calle * EJIDO ZAPOTAL
NGm. ext. 125 No. Int.
Colonia LA MANGA 2 Localidad VILLAHERMOSA
Municipio  * CENTRO Estado * TABASCO CP * 86069
Referencia Pais * México

Lugar de expedicion  * 86069

| Datos dola Paso 2. Indica los impuestos y las tasas que aplican para cada uno de los
documentos que generes
Empresa
. - ~
Bocimentos Documento Serie Folio Inicial &
e Impuestos Honorarios 1 |T
Arrendamiento 1
Notas de crédito NC 1 “
Notas de cargo ND 1
Donativos DON 1
Carta Porte CP 1
Recibos de Nomina 8]
cor_reo Recibos Rlectrdnicos de Pago REP 1
electronico
S
v
Anterior | [ Siguiente | Cancelar | | sl Finalizar
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7 Empresa Nueva =

Buscaren: | | CSD_Pruebas_CFDI_LAN7008173R5 ~| = @ ckEr

~

* Nombre Fecha de modificacion  Tipo
(5] CSD_Pruebas_CFDI_LAN7008173R5.cer 25/10/2016 06:04 p. m. Certif

Acceso rapido EBAS_CFDI_LAN70081 [EY|

Vil EBAS_CFDI_LAN7008

Bibliotecas

@& Al dar clic en la flecha verde se
Este equipo abre el explorador de Windows,
@ en este paso se debe ubicar el

Bad certificado del Sello Digital.
<

Certficado del LI Aceptar I
Tipo: | *cer ~| Cancelar I
Pag. cod

' Anterior '] Siguiente \7 Cancelar H Einalizar

Buscar en: I CSD_Pruebas_CFDI_LAN7008173R5 j = ﬁF V

~

‘ Nombre Fecha de modificacion  Tipo

Accrias Figido [] CSD_Pruebas_CFDI_LAN70081 73R5.key 25/10/2016 05:05 p. m. Archi

EBAS_CFDI_LAN70081
EBAS_CFDI_LAN70081 |EJ

(]
Bibliotecas
.« Al dar clic en la flecha verde se
Este equipo i
‘ abre el explorador de Windows,
ot en este paso se debe ubicar la

" llave del sello digital.

Uave Privada ll L] Aceptar I

Tipo: | Archivo de macro | Cancelar |
ag. cod

F ag

" Anteror || Siguiente | | &4 Cancelar | g Finalizar
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Datos de la
Empresa

Documentos
e Impuestos

Certificado
Digital

Paso 3. Proporciona los datos de tu certificado digital.

Sello Digital

Certificado :

Llave privada :

C:\DATA\DOCUMENTS\WNUEVA CARPETA\CSD_PRUEBAS_CFDI_LAN70081
C:\DATA\DOCUMENTS\WUEVA CARPETA\CSD_PRUEBAS_CFDI_LAN70081

Contrasefia: FExLEEAE

RFC: LAN7008173R5

Nimero de serie:  20001000000300022815

Tipo : CSD

Fecha inicial : 25-10-2016 16:52:11 Escribir la contrasefia del Sello
Fechafinal : 25-10-2020 15:52:11 Digital y dar clic en siguiente.

Siguiente | l Cancelar ||E Finalizar

Datos de la
Empresa

Documentos
e Impuestos

Certificado

Digital

Correo
electronico

Paso 4. Para poder enviar tus CFDI's necesitas configurar una cuenta de correo

Proveedor :

Nombre de usuario :

Contrasefia:

Confirmar contrasefia

v 9
Hotmail

Yahoo

Outlook

Prodigy

SMTP

Opciones avanzadas
Servidor de correo :

Numero de puerto :

smtp.gmail.com

465

Dar clic en la flecha para
seleccionar el proveedor de la

El servidor requiere una conexidn segura (TTS)

; ; g cuenta de correo a configurar
[“1 El servidor requiere autenticacién

Probar configuracion de la cuenta ... [

e | [ ot | [ v |

Siguiente
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Datos de la Paso 4. Para poder enviar tus CFDI's necesitas configurar una cuenta de correo

Empresa

Documentos Proveedor : GMail E]
e Impuestos )
Nombre de usuario telegonosizel@gmail.com
Contrasefia : ]
Certificado "
e Confirmar contrasefia ; **
Digital | il l
Opciones avanzadas . . Rz
|C°trr-e°- -~ Al ingresar la direccion del correo
elecironico A
Numero de puerto 465 y la contrasefa
El servidor requiere una conexion sequra (TTS) Darle clic en Probar configuraci()n

El servidor requiere autenticacion
de la cuenta y después finalizar

Probar configuracion de la cuenta ... |

Siguiente | Cancelar HH Finalizar

10
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PANTALLA DE INICIO

La pantalla de inicio es la primera que nos muestra al abrir el sistema, de aqui parten
las opciones del sistema, se puede acceder por medio de los iconos o por medio de
las opciones que se muestras en la barra superior.

i#8 GNcys Némina Digital 2020 =8 E= 5

Archivo Edicion Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

mEBREOSER [

TELEFONOS CELULARES IZEL S.A. DE C.V.

FOLIOS 99989270 B 1.00.1792 gncys
GET -> PAC.STATUS RFC=SUL010720JN8 100 NUM

Maodulos

Inicio

@ Primera pantalla donde se ubica las opciones del sistema, como nombre, rfc, numero
de folios disponibles y version del sistema.

Empresas

El sistema es multiempresa, por lo que se pueden agregar varias empresas en el

mismo y cada una tendra sus datos independientes.
11
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Trabajadores

@ Modulo para dar de alta, bajas y modificacion de los datos fiscales del trabajador,
mostrando todas las facturas emitidas para este.

Percepciones y Deducciones

@ Catélogo de las percepciones y las deducciones que esta autorizado por el SAT.

Recibos de Nomina

Muestra, los comprobante s fiscales emitidos, mensuales o anuales; indicando el folio,
monto y trabajador de cada comprobante.

Nuevo Recibo
E-f-. En este modulo es donde se genera el recibo de némina.

Salir

S,
—>

. En este icono nos saca del sistema

12
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TRABAJADORES

En este modulo se guardan todos los datos de los trabajadores registrados, nos
muestra un listado como se puede observar en la imagen siguiente:

i Trabajadores - SULO10720INE - GNcysNémmaDlgntalZOZO =N =]
Archivo Edicién Ver Ir Rep bilizacion Ventana Ayuda
Trabajadores i
Nombre RFC Status A
LUIS GERARDO RAMIREZ LOPEZ GERL801001000 AC
MAGALY HERNANDEZ PEREZ HEPUTI1120000 _AC
NUm. de registros de Filtra el nombre de orden
L.
los clientes alfabético.
l v
< >
3 registros
Tods A B CDEFGHIJKLMNIEBOPI QRSTUV W X Y Z Fio
[INuevo ... 41 Editar X Eliminar E)]  Exportar |4 Preliminar ¥  PDF Facturas
Trabajadores NUM ‘ ‘ /

La opcion FILTRO nos permite filtrar por estado 6 por el status del cliente como
activo o baja, permitiendo imprimir el reporte que nos da como resultado.

13
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Opciones del médulo de trabajador

[ Nuevao ... 41 Editar X Eliminar E)  Exportar |& Preliminar %5  PDF Facturas

Nuevo
Editar

Eliminar
Exportar

Preliminar

PDF
Facturas

Activa la ventana de nuevos trabajador

Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé clic
en el boton editar.

No es posible eliminar de la lista a un cliente que se ha emitido facturas.
Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones de
guardarlo con extension (xIs, xml, csv 0 txt)

Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: Nombre,
RFC, Teléfono y Saldo. Con la opcién de imprimir.

Nos genera el archivo pdf de la lista de trabajadores

Muestra las facturas emitidas al cliente, por mes o afio, indicando Folio,
Fecha, Subtotal, IVA, Descuento y Total. Seleccione el cliente y de clic en
el botdn Facturas.

Nuevo trabajador

Resumen

Nos muestra el nombre del trabajador, el id la fecha de creacion y la ultima vez que fue

modificado

-

Trabajadores

Trabajador : MARLA LOPEZ LOPEZ

o: 27

igesumej Datos Generales | Salario | Direccidn || Notas

MNombre : MARIA LOPEZ LOPEZ

Creado : Viernes, 02 de Octubre de 2015, 04:12:53 PM por Admin

Meodificado : Viernes, 02 de Octubre de 2015, 04:12:53 PM por Admin en HP-OMNI

H Guardar m Cerrar

14
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Datos generales

Campos requeridos para dar de alta a los Nuevos trabajadores, todos los campos deben ser
capturados correctamente.

£

Trabajadores (55|

Trabajador : | FRED'Y GARCIA GARCIA

Resume | Datos Generales | Salario ” Direccion || Motas |

Nombre :

Apelido Paterno : | GARCIA

Apelido Materno : |GARCIA

RFC: | GIGF750308VE7

CURP : | GIGF750308MTCLLBO1

IMSS: [125652563256325

Departamento : | ADMINISTRACION

~

Puesto : |

v

Telefono : | (799) 266-5897

| Fax:‘() - | # Estatus:

E-Mail : |fraddy@gncy5.cnm

| [active v

|Q Guardar | Cerrar

Nombre

Apellido paterno
Apellido materno
RFC

CURP

Imss

Departamento
Puesto
Teléfono
e-mail

Fax

Ingresar el nombre de trabajador

Agregar el apellido paterno del trabajador

Ingresar el apellido materno del trabajador

Ingresar el RFC del trabajador (rfc receptor)

Campo para agregar el nimero de CURP del trabajador

Atributo opcional para la expresion del numero de seguridad social
aplicable al trabajador

Campo para agregar el departamento en el cual labora el trabajador
Puesto asignado al empleado o actividad que realiza

Campo para ingresar el dato del teléfono localizable

Campo para agregar el correo electronico del trabajador

Campo para ingresar el nimero de fax en caso de tenerlo

15
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Salario

En la pestafia salario se ingresan los datos de sueldo, tipo de contrato, jornada etc.

contratacion
Riesgo de puesto
Tipo de contrato

Tipo de jornada
Periodicidad de
pago

Fecha de inicio
Registro patronal
descuento
Método de pago
Clabe
interbancaria

@ Trabajadores ==

Trabajador : WMARWA LOPEZ LOPEZ

Resume || Datos Generales S Direccidn || Notas |

Salario Base Cotizacion : 260.00 Método de Pago:  Transferencia

Salario Diario Integrado 285.00 CLABE Interbancaria :  000000000000000000

Regimen de Contracion:  (2) Sueldos y salarios

Riesgo Puesto - (1) Clasel lz‘

Tipo de Contrato - Base lz‘

Tipo de lornada : Diurna

Pericdicidad de Pago Diario

Fecha de Inicio: 02-10-2015

Registro Patronal C5411959104

Descuento:

|Q Buardar | Cerrar

Salario base El salario diario sin descuentos ni pagos extras

cotizacion

Salario diario El salario se integra con los pagos hechos en efectivo por cuota diaria,

integrado gratificaciones, percepciones, habitacion, primas, comisiones, prestaciones
en especie y cualquiera otra cantidad o prestacion que se entregue al
trabajador por su trabajo, de conformidad con el Art. 84 de la Ley Federal del
Trabajo. (Se utiliza para el calculo de las indemnizaciones).

Régimen de Atributo requerido para la expresion de la clave del régimen por el cual se

tiene contratado al trabajador, conforme al catalogo publicado en el portal del
SAT en internet

Clave conforme a la Clase en que deben inscribirse los patrones, de acuerdo
a las actividades que desempefian sus trabajadores,

Tipo de contrato que tiene el trabajador: Base, Eventual, Confianza,
Sindicalizado, a prueba, etc.

Tipo de jornada que cubre el trabajador: Diurna, nocturna, mixta, por hora
Forma en que se establece el pago del salario: diario, semanal, quincenal,
catorcenal mensual, bimestral

fecha de inicio de la relacion laboral entre el empleador y el empleado
Atributo opcional para expresar el registro patronal a 20 posiciones maximo
Ingresar si le hacen algun descuento al trabajador

Como se le paga al trabajador

Ingresar la clabe interbancaria para deposito

16
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Direccidn

Datos de contacto del trabajador, el llenado de esta pestafia es opcional

@ Trabajadores ==
Trabajador : MARLA LOPEZ LOPEZ
Resume || Datos Generales || Salario | Direccidn |untas |
Calle : ZAPOTAL
No. Exterior : 125 No. Interior ©
Colonia : L& MANGA
Localidad : WILLAHERMOSA
Referencia :
Municipio : CENTRO
Estado : Tabasco Iz‘
Pais: *  México C.Postal : 86089
|H Guardar | Cerrar

Calle Campo opcional para precisar la avenida, calle, camino o carretera donde se
da la ubicacion.

No. Exterior Campo opcional para expresar el nimero particular en donde se da la
ubicacion sobre una calle dada.

No. Interior Campo opcional para expresar informacion adicional para especificar la
ubicacién cuando calle y numero exterior no resulten suficientes para
determinar la ubicacion de forma precisa.

Colonia Campo opcional para precisar la colonia en donde se da la ubicaciéon cuando
se desea ser mas especifico en casos de ubicaciones urbanas.

Localidad Campo opcional para precisar la ciudad o poblacion donde se da la ubicacion.

Referencia Campo opcional para expresar una referencia de ubicacion adicional.

Municipio Campo opcional para precisar el municipio o delegacion (en el caso del
Distrito Federal) en donde se da la ubicacion.

Estado Campo opcional para precisar el estado o entidad federativa donde se da la
ubicacion.

*Pais Campo requerido para precisar el pais donde se da la ubicacién

Caodigo Postal Campo opcional para asentar el codigo postal en donde se da la ubicacion.

17
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Departamentos

Para dar de alta a los empleados hay que agregar el dato de departamentos, para dar de alta
hay que seleccionar ir, luego departamentos y nos enviara al médulo.

{9 Trabajadores - SUL010720JN8 - GNcys Némina Digital 2020 o[ )
Archivo Edicion Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda
Empresas
{n - 2 2
Folios +,
——— T
Puestos
TELEFO Trabajadores b ‘ZEL SA DE C\/
crtininT s in e pCIones
SEie Recibos de Némina
FOLIOS 99989270 B 1.00.1792 gncys
0 registros NUM

Al dar clic en nuevo se abrird una ventana en donde agrega el nombre de los departamentos,

Departamento :

Departamentos

H Guardar

Activo

m Cerrar

18
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Puestos

Para dar de alta a los puestos es necesario ir al catalogo de puestos dar clic en ir, seleccionar
puestos.

Archivo Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

NEBROER B
]

Puesto

GERENTE
SECRETARIA
VENDEDOR CAMBACEOQ
VENDEDOR PISO
PINTOR

Resume Puesto  Notas

*  Nombre: [FACTURISTA

[H Guardar H Cerrar

<

1 registros
I [INuevo ... 0] Editar X Eliminar E]  Exportar | Preliminar ¥ PDF
Puestos NUM [May |

Al dar clic en nuevo se abrira esta ventana en donde se ingresa el nombre del puesto a dar de alt

ﬁ

Resume |iPuesto:

| Motas |

* Nombre : CONTADOR

|H Guardar || Cerrar

19
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MODULO DE PERCEPCIONES

En las percepciones y deducciones estan cargados todos los conceptos de pago y de descuento
gue el sat autorizo, con su tipo y codigo todo apegado al catalogo que el sat.

Archivo Edicion Ver Ir R

p H i Cor "‘ i6n Ventana Ayuda
mEROGBER [
+
l

P

P 2002 GRATIFICACION ANUAL - AGUINALDO

P 3003 PARTICIPACION DE LOS TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES PTU
P 4004 REEMBOLSO DE GASTOS MEDICOS DENTALES Y HOSPITALARIOS
P 5005 FONDO DE AHORRO

P 6 006 CAJA DE AHORRO

P 9 009 CONTRIBUCIONES A CARGO DEL TRABAJADOR PAGADAS POR EL PATRON
B 10 010 PREMIOS POR PUNTUALIDAD

P 11011 PRIMA DE SEGURO DE VIDA

P 12012 SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES

E 13013 CUOTAS SINDICALES PAGADAS POR EL PATRON

P 14 014 SUBSIDIOS POR INCAPACIDAD

P 15015 BECAS PARA TRABAJADORES Y/O HIJOS

P 19 019 HORAS EXTRA

P 20 020 PRIMA DOMINICAL

P 21021 PRIMA VACACIONAL

E 22 022 PRIMA POR ANTIGUEDAD

B 23 023 PAGOS POR SEPARACION

P 24 024 SEGURO DE RETIRO

P 25 025 INDEMNIZACIONES

£ 26 026 REEMBOLSO POR FUNERAL

P 27 027 CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL PAGADAS POR EL PATRON

P 28 028 COMISIONES

P 29 029 VALES DE DESPENSA

P 30 030 VALES DE RESTAURANTE 5
n A4 Ana VAL FA AE AReAL IR

RS

41 registros

Todos Percepciones Deducciones Otros pagos

["INuevo ... 1) Editar X Eliminar B Exportar |4 Preliminar % POF
Percepciones y Deducciones ,_ W "— I-;
[ Muevo .. 41 Editar #< Eliminar Exportar [& Preliminar %5 PDF
Nuevo Activa la ventana para agregar una nueva percepcion o deduccion
Editar Opciodn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé clic
en el botdn editar.
Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic en
el boton eliminar.
Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de célculo con las opciones de
guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)
Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando tipo codigo y
descripcion con la opcién de imprimir.
Pdf Se genera el reporte de los registros en archivo pdf

20
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Nueva percepcion o deduccion

- Percepciones / Deducciones @
Resume | Detalles | Notas
Tipo v
cédiga: |
escripcion ~
w
[¥] Activo
H Guardar ﬂ Cerrar
- Percepciones / Deducciones @
Resume | Detalles | Notas
odigo: PER - 1 Sueldos, Salarios Rayas y Jomnales ~
PER - 2 Gratificacion Anual (Aguinaldo)
EsCripcion . pPER - 3 Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU
PER - 4 Reembolso de Gastos Médicos Dentales y Hospitalarios
PER - 5 Fondo de Ahorro
PER - 6 Caja de ahorro
PER - 9 Contribuciones a Cargo del Trabajador Pagadas por el Patrén v
v
[+ Activo
H Guardar ﬂ Cerrar
[ Percepciones / Deducciones @
Resume | Detalles | Notas
Tipo: 1
Zédigo: 001
escripcion : SUELDOS, SALARIOS RAYAS Y JORNALES ~
v
[¥] Activo
H Guardar ﬂ Cerrar

Al dar clic en nuevo se va a abrir una ventana
como la que se muestra a continuacion se
deben seleccionar 3 campos: Tipo, Cdodigo y
Descripcion

Seleccionar el tipo, este es el autorizado por
el SAT

21
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Tipo Se refiere al tipo de percepcion y/o deduccion este se debe apegar al catalogo
del sat

Cddigo Se refiere al nimero consecutivo que tiene en el sistema

Descripcion Una breve descripcion del concepto de la percepcion y/o deduccion a dar de

alta

RECIBOS

En este mddulo se enlistan todos los recibos de ndomina emitidos a los trabajadores.

Archivo Edicién Ver Ir Rep H i Contabilizacion Ventana Ayuda
{n BOBER [
+)
Recibos de Nomina
Serie Folio Fecha Trabajador Percepciones Deducciones Neto Al
125-01-2020 LUIS GERARDO RAMIREZ LOPEZ 1,000.00 0.00 1,000.00 §-
225-01-2020 MAGALY HERNANDEZ PEREZ 550.00 0.00 550.00 =
3 25-01-2020 PABLO PEREZ SANCHEZ 1,500.00 0.00 1,500.00 N
4 25-01-2020  LUIS GERARDO RAMIREZ LOPEZ 1,000.00 0.00 1,000.00 §
v
< >
4 registros
Todos HOY ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC Cancelados Filtro
[INuevo ... #U) Editar X Eliminar ) Exportar |4 Preliminar ¥  PDF |3, Imprimir factura
4 registros NUM [

Opciones de filtro

| Todos || Hov | EnE | FeB | mar | aBR | mav | Jun || uL || aco | ser | ocT | Nov | pic | cancelados | Fittro |
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Todos

Hoy
Ene-Dic
Cancelados

Filtro

Se genera un listado de todos los recibos emitidos desde que se empezé a
usar el sistema
Se genera un listado de los recibos del dia

Se genera un listado de los recibos emitidos en el mes seleccionado

Se genera un listado de los recibos cancelados durante todo el tiempo que
se ha usado el sistema
En esta opcion se abre una ventana en donde se puede seleccionar al
trabajador, el estatus, y rango de fecha, generandose un listado con los

campos seleccionados, esta opcién se explica a continuacion.

La opcidn Filtro

Estd opcion permite filtrar los comprobantes por clientes, Status, estado, dia, mes, no es
necesario filtrar todas.

- Filtro
Trabajador : [] LOLM791120F52
Status : [] Vigente
Estado : [ ] Chiapas
Cond.depago: [ | Contado
Fecha Inicial : 01-01-2015
Fecha Final : 30-03-2015
Saldo : [ ] Todos

H Aceptar

3
W
W
b
!
Cancelar
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Trabajador

Status
Estado

Condicién de
pago

Fechainicial

Fecha final

Saldo

Se refiere al nombre de la persona que se necesite generar la lista, si no se
selecciona ningun trabajador el sistema generara el reporte de todos los
trabajadores.

Se refiere a que si los comprobantes son vigentes o cancelados, si no se
selecciona ningun status el sistema generara el reporte de todos los status
Se refiere al estado del cual es el trabajador, si no se selecciona ningin
estado el sistema generara el reporte de todos los estados

Se refiere a si es de contado o a crédito si no se selecciona ninguna
condicion de pago el sistema generara el reporte de todos las condiciones
de pago

Se ingresa la fecha inicial del reporte, si no se selecciona ninguna fecha
inicial el sistema genera el reporte desde la fecha en que se empezé a usar
el sistema

Se ingresa la fecha final del reporte, si no se selecciona ninglina fecha final
el sistema generara el reporte hasta la fecha actual

Es el acumulado de los recibos de pago
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Opciones del médulo de Comprobantes

[ Nuevo .. 41 Editar X Eliminar Exportar |4 preliminar ¥ PDF |4, Imprimir factura

Nuevo Activa la ventana de facturacion

Editar Opcion para visualizar el recibo de pago, en los comprobantes fiscales no
se pueden editar ni modificar ningun dato. En caso de ser necesario hay
que cancelar el recibo y volver a generarlo.

Eliminar No esta habilitada esta opcion, los comprobantes no se pueden eliminar
solo se cancelan

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones de
guardarlo en formato (xls, xml, csv 6 txt)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos como folio,
fecha, trabajador, percepciones, descuentos, impuestos y total este
preliminar lo puede mandar a imprimir

Pdf Genera el pdf del listado de comprobantes con los mismos datos que el
preliminar

Imprimir Esta opcion permite reimprimir los recibos que ha emitido y da la opcion de

Facturas seleccionar la impresora.
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‘ TIMBRADO DE RECIBO DE NOMINA

Aqui se emiten los recibos de ndmina a continuacion se daran los pasos a seguir.

Archivo Edicién Ver Ir Rep k Contabilizacién Acciones Ventana Ayuda
—
{n B & E B [S
Recibo de Nomina (Anexo 20 version 3.3)
RFC: GERL801001000 3 E] CFDI - RECIBO DE NOMINA
Nombre © LUIS GERARDO RAMIREZ LOPEZ Fecha: 30-01-2020 16:13:53
Direccién : Estatus : NUEVO
— Folio
30-01-2020 § 30-012020 & Método de Pago: 01 - Efectivo [v] 0 O O O 5
No. de cuenta:
Cddigo
3 %) Agregar "= Eliminar [ Addenda =l
Clave Percepcion P. Unitario Clave Deduccion P. Unitario
001 SUELDOS, SALARIOS RAYAS Y JORNALES 1000.00 SEGURIDAD SOCIAL 0.00 |
1,000.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00
PERCEPCIONES: (- DEDUCCIONES: (+) IMPUESTOS: (- RETENCIONES: (=) TOTAL:
Nuevo F2:Buscarperc.. | F3:Buscartrabajador |  Forma de Pago Formato
F7: Observaciones F8: Cancelar Generar PDF Vista Previa Imprimir F12: Timbrar
3 registros NUM [MAY [
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Eliminar percepciones: Cuando el recibo de nomina esta de manera pre-nomina se puede

modificar eliminando y agregando los conceptos las veces que usted quiera lo Gnico que no se
puede modificar es el Trabajador.

Para eliminar una percepcién hacer lo siguiente:

e Seleccionar la percepcion a eliminar y dar doble clic se pondra en color rojo, pero al
guardar de nuevo la pre-nomina se quitara ese concepto.

Recibo de Nomina - MiniCFDLN |- S
icién Ver It Reportes Herramientas Contabilizacién Acciones Ventana Ayuda

Recibo de N6émina

RFC LOLMT91120F52 & CFDI - RECIBO DE NOMINA

Nombre: MARIA Fecha:  08-10-2015 12:06:21

Direccién Estatus:  PRE-NOMINA

cond. de pago : Contado v
Folio
1ete20s 3008201 Método dePago: Noldentificada | v 00004

Moneda: WXN No_de cuenta : 0000

cadigo
* B Agregar T Eliminar 3 Agdenda =

Clave Percepei6n oM Deduccion P Unitario
001 SUELDOS, SALARIOS RAVAS Y JORNALES
019 HORAS EXTRA 155.00

Boton para eliminar los
conceptos de
percepciones

2,655.00 0.00 0.00 0.00 2,655.00

PERCEPCIONES: () DEDUCCIONES: (+) IMPUESTOS: () RETENCIONES: () TOTAL:
Nuevo F2: Buscarperc.. | F3:Buscartrabajador | Forma de Pago Pagos Formato
F7: Observaciones F8: Gancelar Generar PDF Vista Previa Imprimir F12: Timbrar
Recibos de Némina NUM
Recibo de Némina - MiniCFDILN o)

Ver It Reportes Herremientas Contabilizacion Acciones Ventana Ayuda
Recibo de Nomina

CFDI - RECIBO DE NOMINA

Nombre : MARIA Fecha 08-10-2015 12:06:21
Cond. de pago : Contado L2 o
30-00-2015 Método de Pago Noldentificado [v| 00004
Moneda :  MXN No. de cuenta : 0000
Codige
* % Agregar = Eliminar [ Addenda b=
Clave Percepcion P. Unitario Clave Deduccién P. Unitario
001 SUELDOS, SALARIOS RAYAS Y JORNALES 2500.00
019 HORAS EXTRA 155.00°
Al dar guardar ya no se
refleja el concepto
seleccionado
2,655.00 0.00 0.00 0.00 2,655.00
PERCEPCIONES: (-) DEDUCCIONES: (#) IMPUESTOS: () RETENCIONES: = TOTAL:
Nuevo F2:Buscar perc. F3: Buscar trabajador Forma de Pago Pagos Formato
F7:Obsemvaciones F8: Cancelar Generar PDF \Vista Previa Imprimir F12: Timbrar
NUM

Recibos de Nomina
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Deducciones: Se ingresan los conceptos de los descuentos o deducciones que se le cargan al

trabajador

Archivo

Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

Recibo de N6mina

RFC LoLMT91120F52 | &

Recibo de Némina - MiniCFDLN

CFDI - RECIBO DE NOMINA

Nombre: WMARIA Fecha: 0810201 120621
Direccion Estatus PRE-NOWMA
Cond. de pago : Contado vl | -
15002015 20082015 Método dePago © Noldentifcado  [w] 00004
Moneda: No.de cuenta : 0000
codigo
3 % Agregar  E] Eliminar [ Addenda
nitario Clave Deduccitn P Unitario
2500.00]| (001 SEGURIDAD SOCIAL 85.00
155.00 | 002 ISR 150.00
Codigo jombre PPublico 4
SUELDOS, SALARIOS RAYAS Y JORNALES 1
SEGURIDAD SOCIAL 1
ISR 2
GRATIFICACION ANUAL (AGUINALDO} 2
APQRTACIONES A RETIRO, CESANTIA EN EDAD AVANZADAY VEJEZ El
PARTICIPACION DE LOS TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES PTU 3
OTROS 4
REEMBOLSO DE GASTOS MEDICOS DENTALES Y HOSPITALARIOS 4
APORTACIONES A FONDO DE VIVIENDA 5
FONDO DE AHORRO 5
DESCUENTO POR INCAPACIDAD 6
CAJA DE AHORRO [
|PENSION ALIMENTIGIA I 7|
RENTA 8
CONTRIBUCIONES A CARGO DEL TRABAJADOR PAGADAS POR EL PATRO 9
PRESTAMOS PROVENIENTES DEL FONDO NACIONAL DE LAVIVIENDA PAR 9
PAGO POR CREDITO DE VIVIENDA 10,
o T >
W Aceptar &3 cancetar
2,655.00 85.00 0.00 150.00 2,420.00
PERCEPCIONES: () DEDUCCIONES: () IMPUESTOS: () RETENCIONES: (- TOTAL:
Nuevo F2: Buscarperc.. | F3:Buscar rabajador|  Forma de Pago Pagos Formato
F7: Obsenaciones Fg: Cancelar Generar PDF Vista Previa Imprimir F12: Timbrar
Recibos de Némina NUM
E ] Recibo de Némina - MiniCFDLN = e X
Archivo Edicin Ver I Reportes Hemamientas Contabilizacion Acciones Ventana Ayuda
Recibo de N6mina
RFC:  LoLwTori2oFs2 & CFDI - RECIBO DE NOMINA
Nombre: MARIA Fecha: 08102015 120621
Direccion Estatus:  PRENOIMINA
Cond. de pago: Contado vl
15082015 30082015 Métodode Pago: Noldentficado |v| 0 O O 04
Moneda : 1 No. de cuenta : 0000
codigo
3 ) Agregar = Eliminar [ Addenda
Clave Percepcién P, Unitaria Clave Deduccidn P. Unitario
001 SUELDOS, SALARIOS RAYAS Y JORNALES 2500.00]| (001 SEGURIDAD SOCRL 85.00
019 HORAS EXTRA 155.00) ISR 150,00

85.00

() DEDUCCIONES:

F2: Buscar perc.

2,655.00

PERCEPCIONES:

Nuevo F2: Buscartrabajador

F7: Obseaciones F8: Cancelar Generar PDF

Recibos de Némina

0.00 150.00 2,420.00

() IMPUESTOS: () RETENCIONES: ([ TOTAL:
Forma de Pago Pagos Formato
Vista Previa Imprimir F12: Timbrar

Botén para eliminar los
conceptos de
deducciones

NUM [MAY
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Addenda

En la parte de addenda se pueden modificar los datos del recibo de pago. Antes de timbrar

porque

icion Ver It Reportes Hemamientas Contabilizacién  Acciones  Ventana

Recibo de N6mina

RFC HEHW791120000| &
Nombre: MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ

01-07-2016  04-07-2016
Moneda: 11X

*

Clave Percepcion

Recibo de Nomina - MiniCFDLN

¥ Agregar  H Eliminar ] Addenda =
P Unitario | Clave DedNidn

1,000.00

Se abrira esta ventana
correctos y dar clic en

001 SUELDOS, SALARIOS RAYAS Y JORNALES

PERCEPCIONES: () DEDUCCIONES:
Nuevo F2 Buscarperc.. | F3: Buscar trabajador
F7: Obsenvaciones F8: Cancelar

1000.00]| 002 1SR

0.00 85.00 915.00

() RETENCIONES: G TOTAL:
Forma de Pago Pagos Formata
Imprimir F12: Timbrar

Atributo requerido para expresar el registro patronal a 20
posiciones maximo

H Aceptar ﬂ Cerrar

Cond. de pago : Contado

Método de Pago: 01 - Efectivo

No. de cuenta

Dar clic en

[E=8 R

CFDI - RECIBO DE NOMINA
Fecha: )4-07-2016 14:37:02
Estatus NUEVO

NOM-00001

P Unitario

la tecla

addenda para modificar
los datos antes de

timhrar

agui se puede ingresar los datos
aceptar.
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TELEFONOS CELULARES IZEL S.ADEC.V

RECIBO DE NOMINA (CFDI)

RFC: AAADTDT01AAA
Zapotal No. Ext. S/N Col. La Manga I

Villahermosa, Centro, Tabasco. C.P. 86125
Tel.: (993) 2692919,
E-Mail: telefonos.izel@omail.com

LUGAR DE EXPEDICION :VILLAHERMOSA, TABASCO

RECIBO:
00004

Folio Fiscal:

46F5DEB3-B539-462D-87AE-5051FC232B47
No de Serie del Certificado del C5D:
20001000000100005868
Fecha y hora de emision:
08-10-2015 11:45:41

TRABAJADOR:  MARIA LOPEZ LOPEZ NSS: 39007912341
RFC: LOLM791120F52 DIAS TRABAJADOS : 16.00
DEPARTAMENTO : ADMINISTRACION FEC. DE PAGO - 08-10-2015
PUESTO: RECEPCIONISTA FEC. INICIAL PAGO :  15-03-2015
CURP LOLM791120MTEPPMO2 FEC. FINAL DE PAGO :30-09-2015
TIPO CLAVE DESCRIPCION PERCEPCIONES DEDUCCIONES
001 001 SUELDOS, SALARIOS RAYAS ¥ JORNALES 2,500.000
019 019 HORAS EXTRA 155.000
001 001 SEGURIDAD SOCIAL 85.000
002 002 3R 150.000
PERCEFCIONES : § 2,6565.00
DEDUCCIONES © § 25.00
-RETISR: 5 150.00
NETO RECIBIDO : § 2,420.00

Sello Digital del CFDI:
DioDZFEqAkwZVyjuYoMorTriDEGzTON GRsBaSMEXEXR I Fmhg TRAWZ20d/ 90003056 Tpngk B TqMEZCESIRNS 25X eZADRT SIMTPY +2MGaP INofTyBsjiP axLkdHZthaCypdigiL

YOVgPIzwjdK OV ADES+igM3wxCinBiF lught=
Sello del SAT:

APV P P L T IR AT Ll Vsl ] L & L i VI 2 (2 RO 1 Eren AT 0B 1D fU A i D 70D (B e 4D DT I 271 G TRIT ¢ $me D12 0T Corsann 7O TE miCans LAY L DU TR Tl LY
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Respaldar Informacién

El sistema, guarda automaticamente todos los movimientos y registros realizados desde el
momento en que queda instalado, sin embargo se recomienda al cliente que haga su propio
respaldo, esto para que su informacidn esta segura en un dispositivo externo. Para poder
hacer dicho respaldo ir a herramientas seleccionar respaldar informacion, tal como se muestra
en la imagen siguiente:

GNcys Recibos de Némina 2016 =8 =8| E=S

ii6n Ver Ir Reportes | Hemamientas | Contabilizacion Ventans Ayuda

Caleuladora Ctrlsk

T o sl Rlhmnlnas
100U UC INOITHNa>

Fecha del servidor: 11-06-2016

Col. La Manga I

Centro, Tabasco CP 86125

is: MEXICO

(093 2692018

VILLAHERMOSA, TABASCO
al: PERSONA MORAL

Folio predeterminado :  CFDI - Recibo de Nomina (NOM 0000)

Folios Disponibles : 4721410

Licencia : B.0922 );f\
gncys
GET -> PACSTATUS RFC=AAADI010TAAA NUM
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Se abrird una ventana para seleccionar directorio del respaldo, se recomienda que se use una

memoria USB.

Seleccionar directorio del respaldo

Respaldo

EX3)

B Escritorio
» ¥ Red
I Panel de control
& Papelera de reddaje
|E¥ Gaby
» | Acceso publico
4 1M Equipo
4 5_"., Disco local (C:)
$Recyde.Bin
AdobeCS3Portable
b095e52de 52450444c

| m

>

[ Aceptar

] [ Cancelar

Al seleccionar la ruta en donde guardara el archivo dar clic en aceptar y se empezara a ejecutar

el respaldo.

CFDI GNcys® Recibos de Néminas

Datos de la empresa

Recibos de Némina - MiniCFDLN

Fecha del servidor: 08-10-2015

Nombre : TELEFONOS CELULARES IZEL §.A DE C.V
Direccion : Zapotal No. Ext. S/N
Col. La Manga Il
Centro, Tabasco .7 86125
is: MEXICO
(993) 2692019

VILLAHERMOSA, TABASCO

PERSONA MORAL
CFDI - Recibo de Nomina (0003)

o:  No se encuentra configurada la cuenta de correo !

Fespaldo
Factura Detalle - Registiolt (2167)

3%

Folios Disponibles : 4803593

Licencia : B.0872

Factura detalle registro 2190

gncys
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Se genera un archivo con extension .sgl como el que se muestra a continuacion

Meombre Fecha de medifica..  Tipo Tamafi

Mj CFDI-RESPALDO-2015-10-08T141403 08/10/201502:15 ...  Archivo 50OL 8,

LY

o

a7 KB
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Restaurar informacion

Esta herramienta nos permite volver a ingresar los registros que se hayan respaldados en la
memoria externa. En caso de que nuestro equipo haya tenido alguna falla, y se haya tenido que
formatear, se abre herramientas, seleccionar restaurar informacibn como se muestra en la
siguiente imagen:

E GNcys Recibos de Nomina 2016 = |

icion Ver It Reportes | Hemamientas | Contabilizacién Ventana  Ayuda
th e do Nl A b~
1IDUS U INUIIIiNias i Y]

F

Fecha del servidor: 13-06-2016.

Centr co C.P 86125

Pais: MEXICO
(993) 2692919

6n: VILLAHERMOSA, TABASCO

al: PERSONA MORAL

CFDI - Recibo de Némina (NOM 0000)

Folios Disponibles : 4721217

Licencia : B.0922 %?;
gncys

GET -> PAC.STATUS RFC=AAADTDT01ARA NUM [ um

Nos abrird la siguiente ventana, buscar la ruta del dispositivo externo en donde guardamos la

. .z
informacién.
cag Abrir =
Buscar en: MiniCBB Ll - e B~
L Nombre Fechadec.. Etiquetas Tamario Clasificacién
-
ol bin
Sttios recientes
comprobantes
! docs
Escritorio documentos
T' iconitos
L MySQL
Gaby plantillas
@L\ setup
Equipo skin
K 7
"
- |_| FacturasCBB.Respalde.2011-08-01T2345...
Red || FacturasCBB.Respaldo.2011-08-25T1538...
|_| FacturasCBB.Respalde.2011-09-06T0036...
Archivo de Il _V_] Aceptar I
Tipo: I’ sql L] Cancelar
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Bitacora de acceso

El sistema registra cada movimiento que se realiza cuando se ingresa, y lo guarda en un archivo
por mes, siguiendo los siguientes pasos: ir a herramienta, clic en seguridad y seleccionar
bitacora de acceso. Como se muestra en la imagen siguiente.

A GNcys Recibos de Némina 2016 =] ]
Archivo Edicin Ver I Reportes | Hemamientas | Contabilizacién Ventana Ayuda

Calculadora Ctrl+K
- Modificar formatos
Respaldar Informacién BT TR PR Y | -
bl Restaurar Informacion 1005 UC INOUITHNIaS
Almacén Digital »
Fecha del servidor: 13-06-2016

Catélogos »
Sequridad J  Usuerios

Datos de la em) . Perfiles de usuarios ‘

~—————1  Configuracién de la cuenta de correo

: Modulos
Informacién de la empresa
Opciones Biticora de Accesos
Col. La Manga 1t
Centro, Tabasco C.%. 86125
Pais : MEXICO
Telefono: (993) 2692913
Lugar de Expedicion: VILLAHERMOSA, TABASCO
Regimen Fiscal : PERSONA MORAL
Folio predeterminado:  CFDI - Recibo de N6mina (NOM 0000)
Folios Disponibles: 4721217
Licencia : B.0922 ]
L
gncys
GET -> PAC.STATUS RFC=AAADI0101AAA NUM [ hom

Abrira un listado de todos los movimientos que se han hecho en el sistema dando datos de
fecha, hora, usuario, equipo y aplicacién. Este listado se puede imprimir.

£ ] Bitacora de Accesos - MiniCFDLN [==]=]
Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacién Ventana Ayuda

Hora Usuario Host Aplicacion ~
HP-OMNI MiniCFDLN
10:17:39 AM HP-OMNI Wini.Cont
11:48:16 AM HP-OMNI MiniCFDI
11:41:23AM  Admin HP-OMNI MiniCFDLN
121928 PM Admin HP-OMNI MiniCFDI
01:58:56 P Admin HP-OMNI MiniCFDI
02:08:46 P Admin HP-OMNI MiniCFDI
09:16:23AM  Admin HP-OMNI MiniCFDI
09:2652AM  Admin HP-OMNI Miniklecanic
09:30:27 AM Admin HP-OMNI Miniklecanic
121342 PM  Admin HP-OMNI Miniklecanic
01:18:48PM  Admin HP-OMNI MiniCFDLN
0B:59:18 P Admin HP-OMNI MiniCFDI
033155 PM Admin HP-OMNI MiniCBB.V.2014
024418 PM  Admin HP-OMNI Miniblecanic
01:50:33PM  Admin HP-OMNI MiniCBB.V.2014
12:4547 P Admin HP-OMNI MiniCBB.Y.2014
10:3354 AW Admin HP-OMNI MiniCFDI
09:35:01AM  Admin HP-OMNI MiniCFDI
01:50:18 P Admin HP-OMNI MiniCFDI
125854 P Admin HP-OMNI MiniCFDI
121038 P Admin HP-OMNI MiniCFDI
10:07:03AM  Admin HP-OMNI MiniCFDI
01:4239PW  Admin HP-OMNI MiniCFDI
12:3343PM Admin HP-OMNI MiniCFDLN
10:07:42 AM  Admin HP-OMNI MiniCFDLPV
025422PM  Admin HP-OMNI MiniCFDLN
04:2235PW Admin HP-OMNI MiniCBB.V.2014
03:21:43PM  Admin HP-OMNI MiniCFDI
0251:33PM  Admin HP-OMNI MiniCFDI
0250:44 P Admin HP-OMNI MiniCFDI
024655 PM  Admin HP-OMNI MiniCFDI
0241:18PM  Admin HP-OMNI MiniCFDI
121834 P Admin HP-OMNI MiniCFDLPV

910Z | G0z | SopoL

v
< >
34 registros.
Todos ENE FEB MAR ABR MAY | JUN | JUL AGO SEP OCT NOV DIC
Muevo.... Editar Eliminar B Ewportar |3, Preliminar %5 PDF
34 registros NUM
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Almacén digital: Se enlistan todos los comprobantes emitidos

| Recibos de Nomina - MiniCFDIN
Archivo Edicién Ver Ir Reportes | Herramientas | Contabilizacién Ventana Ayuda

Calculadora Ctri+K
- Modificar formatos
Respaldar Informacién ) TR P s e
bl Restaurar Informacién 1005 U INOITiNasS
Almacén Digital »[ Almacén Digital
A Cargar XML
CLL Catilogos » i
Sincronizar XML descle el Servidor
Seguridad

Datos de la em|

[E=E =R =)

Fecha del servidor: 08-10-2015.

Configuracion de 2 cuenta de correo
Informacién de la empresa cv
Opciones

Col. La Manga 1l
Centro, Tabasco CP 86125
Pais: MEXICO
Telefono: (893) 2692919
Lugar de Expedicién :  VILLAHERMOSA, TABASCO
Regimen Fiscal : PERSONA MORAL

Folio predeterminado - CFDI - Recibo de Némina (0004)
Cuenta de correo - No se encuentra configurada la cuenta de correo !
Folios Disponibles : 4802303

Licencia : B.08T2 ®
gncys
GET -> PACSTATUS RFC=AAADI0T01AAA NUM
Listade UUID
] ‘Almaceén Digital - MiniCFDIN =R
Archivo Edicion Ver Ir Reportes Heramientas Contabilzacion Ventana Ayuda
Almacén Digital
Todos | Emitidos | Recibidos
Ermisor Receplor B
2 26-01-2015 AAAD1 01012 AAADT0101AAA 2
049A6FC3731F4606AB4ATOD4FADITFET  06-10-2015 ARADT0101ARA  HEFSB00101569 2
0B44110DDA0044E10FEOBO0EAB04ABA  19-03:2015 A 413 AMADTO101ARA  ALUJOT0101KL -
0B56F228765A44430B7A28A5EBEF520A  27-01-2015 A 416 ARADAO101ARA  AXTO4OT27FPS 2
OES53AATAAG3T41ESASBABFD1360384D8 25002015 A 412 ABADTO101A8A  XAXX010101000 i
107A2CDB539B41F79BBBBS2I7F02837D  16-06-2015 A 410 AMADIDI01ARA  AMADTOI01AMA [
13649448BADEATECEDESE2754433A00D  18-03-2015 A 407 ARADTO101ARA  ALUJOT0T0TKL =
14B71BF34EQ04AA790CTFEEEST0D02FD  27-022015 A 408 AMADT0101A%%  ALUJO1010KL
1733DEE1BE1BABCOBASBDABFAAZFFCA  21-02-2015 1 ARADIDIOTARA  AAADTDIO1ARA
20B4FCT31AA545020BB3D3DIEA216D88  26-00-2015 A 418 AMADTO101ARA  XAXXD10101000
2183C11853F844COAEABBFECAADDE299  28-02-2015 4 AMADID101ARA  AXTO40727FPR
2E278D21AFD541849924E081B152EA0C  26-09-2015 A 419 ARADTO101ARA  XAXX010101000
3017F52B72874530ABEC37CFOS450FCE  28-02.2015 1 AMADTO101ARA  ALUJOT0101KL
37D02280D3BCAEADADATAS1ABIEBECD  21-02-2015 4 ARADAO10TARA  ARADTDIO1AMA
3BDFE414E0CT4TCCBT762267318E36EC  19-03-2015 A 416 ABADTO101ARA  ALUJOT0T01KL
44AB0DC4BO6I46990AA203103E1632CA  10-02:2015 A 408 AMADIO101AMA  CADMGG04248A1
17-08-2015 A 407 ARADTO10TARA  AAADTOT01ARA
08-10-2015 4 AMADT0101A%%  LOLM791120F52
17-09-2015 A 408 ARADIDI0TARA  AAADTDHD1AMA
28022015 5 AMADT0101A%%  XEXX010101000
10:02:2015 A 409 AAADT0101ASA  ABCO10101ABC
25-03-2015 73 ARADT0101AR4  MGITI03055V5
07-02:2015 1 AAADTO101ARA  AAAD10101AAA
19032015 A 412 ARADT0101A%A  ALUJOT010TKL
19032015 A 410 AMADTO101AAA  ALUJO10101KL
6E628512764C4DR9A4CEED2549DD7319  25-09-2015 A 413 AMADI0101A%4  XAXXD10101000
7128F367C11348074B3D22A53388BAIC.  19-03-2015 A 415 ARADTO101ARA  ALUJOT0T0TKL
70BD3F1C2DBRADAOATRBFT47CIOET103 25002015 A 414 AMADT0101ARA  XAXX010101000
760EAAEDGACF44FBADFZEAS08528C331 22042015 A 409 AMA . ALUIDT0T01KL
7E0623420B2B4A55A4332DDD198E74CT  16-04-2018 A 409 AMADTO101ARA  AAADT0101AAA
80EB4B33CD41422D86298985E0F55363  10-02-2015 A 408 AAADID101ARA  AAFMB20B26IW7
8924AC24534047BBA6SCT293CFDDE29T  18-03-2015 A 409 ARADTO10TARA  AAMNGED5029A9
0135FAFEB2F34881AA6DBEEF263DDET4 25002015 A 411 AAADTO101A88  XAXX010101000
95225212DE1A48CCEABCCA1BZOAI0953  26-01-2015 2 ARADT0101A%A  PEMNTG0615IDA
00BBEF54EQ0BASETBIAI2DE0ICAINTAT  04-03-2015 14 AMADTO101AAA  ALUJOT0T01KL
9A024F0826134F199CEBDCI1B5E0DSCE  16-04-2015 A 408 AMDI0101AR4  AAADTO101ARA
9EE8405777DFAESCACARTDTOFCD256D  25-08-2015 A 417 ARADT0101ARA 010101000
AODC1A3A0413411FBBFBO0SAE2063068  27-01:2015 A 414 AMADT0101A%%  ALUJO1010KL
A2 1EFCBDEA15499790911B1060D6E19D  28-02-2015 3 ARADTO101ARA  ALUIDT0T01KL v
e i - 2 - = s - S
56 registros
Todos | ENE | FEB | MAR | ABR || MAY || JUN || JUL | AGO | SEP || OCT | NOV || DIC | Fito
Nueva 11 ver Eliminar E]  Exportar Contabilizar Cont. Todos
56 registros NUM
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Cargar XML: Esta opcion permite subir los xml al sistema

A Recibos de N6mina - MiniCFDILN

Archivo Edicin Ver Ir Reportes | Heramientas | Contabilizacién Ventana Ayuda

Calculadora il

Modificar formatos

Respaldar Informacién
bl Restaurar Informacion
“Almacén Digital

Catslogos 3
Seguridad »

ADMIN

Datos de la em|

Fecha del servidor: 08-10-2015

Configuracién de la cuenta de correa
Informacién de la empresa v

Opciones

Col.La Manga II
Centro, Tabasco CP 86125
Pais: MEXICO
Telefone : (993) 2692919
Lugar de Expedicion : VILLAHERMOSA, TABASCO
Regimen Fiscal © PERSONA MORAL

Folio predeterminado:  CFDI - Recibo de Nomina (0004)

Cuenta de correo - No se encuentra configurada la cuenta de correo !

Folios Disponibles : 4802303

Licencia : B.0872 g;?;*
gncys
Recibos de Nomina NUM
Se ubica la carpeta en donde estén guardados los xml
£ Cargar XML - MiniCFDIN [= e | =]
Archivo Edicion Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda
Cargar XML
uuiD Emisor Receptor Fecha Serie Faolio Total Duplicado ~
Importar CFDI Gemi’s) E
«certificados
«ofd
» [ comprobants]
docs.
documentos
media
plantilas
skin v
Cancelar
.
. 5
Recibos de Nomina NUM



Manual Usuario GNcys Nomina Digital 2020

Sincronizar XML desde el servidor

El sistema tiene una aplicacidn para hacer un respaldo y proteger su informacién de alguna falla
en su equipo. Sin embargo cuando su equipo ya sea que se infecte con virus, o bien que por
alguna razén deba formatear y no haya generado el respaldo, la empresa GNCYS tiene un
servidor en donde se pueden guardar varios meses sus archivos XML, en este caso hay que
reinstalar el sistema de nuevo, agregar los datos fiscales del contribuyente y cargar los Sellos

digitales que se cargaron anteriormente.

] Cargar XML - MiniCFDIN =& el
Archivo  Edicién  Ver It Reportes | Hemamientas Contabilizacion Wentana Ayuda
Calculadora Carfe K
pr—
Respabdar Informacién S T RLE e e e e g
bl Restaurar Informacién 1US UC IYUTTINas Ir a herramlentas y
i e
3 ClrgaerLq“ . Fecha del servigor: 08-10-2015
3 — > dar clic en
tev sincronizar xml
oS, o
-
o CFDI - Redibo de Nomina (0004)
Mo se encuentra configurada la cuenta de cormeo !
Foli 4802303
L cia B.0872 :\!‘5
gncys

Recibas de Nomina NUM
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Al dar clic en sincronizar xml se abrira esta barra en donde nos indicara la carga

#

Nmina

Datos de la empresa

~a
CFDI

Archivo Edicién Ver Ir Reportes Herramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

GNcys’ Recibos de

NéAr
N

Cargar XML - MiniCFDILN

inas

Fecha del servidor: 08-10-2015

Nombre

Direccion

Pais
Telefono
Lugar de Expedicion

Regimen Fiscal

Cuenta de coreo

Folios Disponibles

Folio predeterminado :

TELEFONOS CELULARES IZEL S.A DE C.V
Zapotal No. Ext. S/N

Col. La Manga Il

Centro, Tabasco €7 86125

MEXICO

(993) 2692912

VILLAHERMOSA, TABASCO

PERSONA MORAL

CFDI - Recibo de NSmina (0004)

No se encuentra configurada la cuenta de correo !
4802303

Sineronizanda XML (CFDI)
UUID 28C8EDSD-30D3495E BEBIEBBICTELZF3E

&

Licencia : B.0872 :ﬁ;
gncys
Para poder recuperar los archivos pdf y xml, es necesario ir al modulo de recibos
E] Recibos de Némina - MiniCFDLN [ i@ [

Archivo  Edicién Ver It Reportes Hemamientas Contabilizacion Ventana Ayuda

Trabajador
MARIA LOPEZ LOPEZ

206-10-2015 MARIA LOPEZ LOPEZ

<

306-10-2015
408102015 MARIA LOPEZ LOPEZ

FREDY HERNANDEZ SANCHEZ

Percepciones Descue

1,500.00 0.00

600.00 0.00 0.00
3,000.00 350.00 0.00
2,655.00 85.00 0.00

Impuestos _ Total

€107 || ¥102 | 5102 | sopoL

4 registros

4registros

[inuevo 40 Editar

Eliminar E) Exotar (& Preliminar

Todos | HOY | ENE | FEB || MAR || ABR || MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC | Cancelados | Filtro

= POF [ Imprimirfactura

Y uno por uno abrirlo y dar clic en generar pdf.

39



Manual Usuario GNcys Nomina Digital 2020

Recibo de Nomina - MiniCFDLN = W >

Archivo Edicin Ver Ir Reportes Hemamientas Contabilizacion Acciones Ventana Ayuda

” Recibo de Némina

CFDI - RECIBO DE NOMINA

RFC LoLuTstizoFs2 &
Nombre : MARIA Fecha: 08102015 120621
Direccion Estatus : VIGENTE
Cond. de pago : Contado v
EEE 0082015 Método dePago: Noldenificado v 00004
Moneda : WXt No.de cuenta : 0000
cédiga
3 % Agregar  E) Eliminar 1 addenca =
Percepcién P Unitario__|[Clave Deduccion P Unitario
SUELDOS, SALARIOS RAYAS Y JORNALES 2500.00] (001 SEGURIDAD SOCIAL 85.00
HORAS EXTRA 155.00/ | 002 ISR 15000
2,655.00 85.00 0.00 150.00 2,420.00
PERCEPCIONES: () DEDUCCIONES: () IMPUESTOS: () RETENCIONES: (=) TOTAL:
Nuevo F2:Buscarperc.. | F3:Buecartrabajador | Forma de Pago Pagos Formato
F7: Qbsenaciones F8: Cangelar Generar PDF Vista Previa Imprimir F12: Timbrar
1 registros NUM NUM

| SEGURIDAD

Nuevos usuarios:

Este sistema es multiusuario cada uno con su contrasefia personal de modo que cuando se
haga un movimiento en el sistema se registre quien lo hizo. Se selecciona de la barra de
herramientas superior de la pantalla la opcién herramientas seguida por seguridad y usuarios.

E] Empresas - MiniCFDIN = e
Archivo Edicin Ver Ir Reportes | Hemamientas | Contabilizacion Ventana Ayuda

Calculadora Ctrl+K
- Maodificar formatos
Respaldar Informacién T P TR Y |
bl Restaurar Informacién 1005 GE NOI
Almacén Digital v
Fecha del servidor: 08-10-2015

Catalogos »
Seguridad V[ Usuwaios | |

Datos de la em , Perfiles de usuarios

~———————— Configuracién de la cuenta de correo

S Modulos
Informacién de la empresa
Opciones Bitdcora de Accesos
Col. La Manga I
Centro, Tabasco CP 86125
Pais: MENCO
Telefono : (993) 2692919
Lugar de Expedicion :  VILLAHERMOSA, TABASCO
Regimen Fiscal : PERSONA MORAL
Folio predeterminado :  CFDI - Recibo de Nomina (0004)
Cusnta de coreo: No se encuentra configurada fa cuenta de correo !
Folios Disponibles : 4802297
Licencia : B.08T2 Y
L
gncys
10 registros NUM [ hum
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Al dar clic en esta opcion nos mandara la lista de los usuarios que ya estan registrados, en la
barra de herramienta de la parte inferior de la pantalla seleccionar nuevo y nos abrira la ventana
como la que se muestra en la siguiente imagen:

Dar clic en finalizar. Quedara registrado.

&

Datos del Usuarios
Instroduzea los

datos

Asistente para la alta de nuevos usuarios =

o
=2

&)

Descripcién

Usuario: | AUXLAR

mbre Completo - | GASPAR WENDEZ TANIA

AUXILIAR ADMINSTRATIVO

v

Ingresar un nombre corto

v

Ingresar nombre completo

< Aras

B ] (Do del Nuevo usuario vy

Clic en finalizar

descripcién

Posteriormente seleccionar el usuario que se acaba de dar de alta y dar clic en editar se abrira
una ventana como la que se muestra a continuacion.

Esta ventana se llama propiedades de los usuarios y se divide en 3 partes: General, Miembro
de, y Médulos:

General:

64 Propiedades de ASIST (24)
[General] | Miembro de || Modulos

Usuario ASIST

Nombre Completo :| MARCELA PEREZ PEREZ

Descripeidn : |ASISTENTE DE COBRANZAS.

Password :

Confirmar pass :

Longitud mirima el password :
0
Nimero de sesiones activas :
Sin limite

© Maximo

V| Usuario active

Aceptar

Cerrar

Aplicar

Password: Se debe de definir la contrasefa asi como confirmarla.

Longitud méaxima de Password: en este parte se puede definir si la
contrasefia debe ser con un nimero especifico de caracteres.

Numero de sesiones activas: esta opcién funciona si se desea
controlar el nimero de veces que el usuario entre al sistema
diariamente, es decir si en esta parte le colocamos maximo 2 sesiones,
este usuario podrd entrar al sistema 2 veces, al contrario Si
seleccionamos sin limite podra entrar y salir las veces que desee
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€4 Propiedades de ASIST (24) =

General |{Miembro de }| Modulos

Miemboro de o

ADMIN

Miembro de:

En esta pestafia se ingresan a que area
pertenece este usuario

< r

Agregar =)  Eliminar

€1 Propiedades de Admin (1) = Médulos:
| General | Miembro de [Moduios

Modulo
Productos
Cajas
Clientes

En esta pestafa se eligen los médulos que se le van a autorizar
al usuario manejar, cambiar eliminar o solamente como lectura

HERRAMIENTAS-ADMON
FOLIOS
COMPROBANTES
TICKETS

COMPRAS

CORTES
INV_ENTRADAS

Todos
Alta
Modificar
Leer
Eliminar
Imprimir

INV_SALIDAS
REPORTES
USUARIOS
MODULOS
LOGS
PROVEEDORES
VENDEDORES
DEPARTAMENTOS
COTIZACIONES
CELULARES

«

—|mrr|Z|>H

%) Agregar.. | [T}  Eliminar

Opciones del modulo usuario

] Nuevo ... 40 Editar X Eliminar &) Exportar 4, Preliminar

A

PDF
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Nuevo
Editar

Eliminar
Exportar
Preliminar

Pdf

Activa la ventana de nuevo usuario

Opcion para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé clic
en el botdn editar.

Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic en
el boton eliminar.

Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones de
guardarlo con extension (xlIs, xml, csvotxt)

Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: usuario,
nombre, descripcidn, sesiones y estatus. Con la opcion de imprimir.
Genera el archivo pdf de la lista de usuarios

MODULO EMPRESAS

El sistema GNcys Recibos de Nomina Electrénica 2016 es multiempresa es decir se pueden

ingresar “n

cantidad de empresas ya sean morales o fisicas y cada una tiene una base de datos

independiente para esto seguir l0s siguientes pasos

GNcys Recibos de Nomina 2016 = ==

ibos de Néminas ,;‘P

Fecha del servidor: 15-06-2016

o: CFDI - Recibo de Némina (NOM 0000}

B \ Seleccionar la tecla ir y

Centro, Tabasco C P 86125

o o después dar clic en

no - (983) 2692919

osscln | VLLAERIOS, TS0 empresas nos llevara al

al: PERSONA MORAL

maédulo de empresas.

4720817

Licencia :

gncys

GET -> PAC.STATUS RFC=AAADI0TDTAAA

[ o | I Thuwe |
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En este mddulo esta la lista de las empresas dadas de alta al sistema, esto quiere decir que
puede emitir comprobantes de cada una, siempre y cuando se hayan adquirido los folios
correspondientes a cada uno de ellos

Ingresar nueva empresa

Seleccionar “Ir”, dar clic en “Empresas” nos abrira el modulo de empresas seleccionar “Nuevo’
en el menu localizado en la parte inferior de la pantalla se abrira una ventana en donde se deben
agregar los datos de la nueva empresa
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Después de guardar la nueva empresa dar seguir los siguientes pasos

icén Ver Ir Reportes Heramientas Contabilizacion Ventana Ayuda

o |
CFDI

Datos de la empresa

Nombre : TELEFONOS CELULARES IZEL S.A DE C.V
Direccion : Zapotal No. Ext. S/N
Col. La Manga Il
Centro, Tabasco CP 86125
Pais: MEXICO
no - (983) 2632919
edicion : VILLAHERMOSA, TABASCO
al: PERSONA MORAL
o CFDI - Recibo de Némina (NOM 0000)

ibles: 4720816

Licencia : B.0922

GET -> PACSTATUS RFC=AAAQI010TAAA

GNCYSA Recibos de Néminas

Empresas - MiniCFDLN

E=S

Fecha del servidor: 15-06-2016

Resume | Detalles | Notas

rrc

Nombre TELEFONOS CELULARES [ZEL 5.A DE C.V/
calle Zopota

No Exerior: o1
Colonia La Manga Il

Localidad - Vilahermosa

Refe

Munieipio cente

Estado Tabasco

Pais. México cP
Telefono. (993) 2692919 Fax: (
E-Mail telefonosceluaresizei@gmail.com

Empresa (1)

=21
~
a3
as125
bl Guardar | | cemar
gncys
NUM [ nom

Nos enviara a la base de datos de la empresa seleccionada, ingresar los datos, el régimen fiscal

y lugar de expedicion.

Como es empresa nueva es necesario configurar los datos, folios etc. Explicados a partir de la
pagina 9 de este manual, posteriormente ya se puede usar normalmente el sistema.
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AYUDA

En el menlt ayuda podemos encontrar opciones para apoyarnos en la basqueda de
informacioén

] Empresas - MiniCFDIN (===

Archivo Edicin Ver Ir Reportes Hemamientas Contabilizacion Ventana | Ay

Enviar registro de eventos

-‘ SAT - CERTISAT
. “' GNcysm SAT - Verificacion CFDI
or SAT - Portal CFDI
PAC - Status

A Fecha del servidor: 15-06-2016.
DUIH] PAC - Manifiesto

Datos de la empresa Acerca de GNeys Factura Electrénica Fl

Nombre : TELEFONOS CELULARES IZEL S.A DE C.V
Direccion : Zapotal No. Bxt. 5/N
Col. La Manga Il
Centro, Tabasco C P 86125
Pais: MEXICO
Telefono: (993) 2692910
Lugar de Expedicion: VILLAHERMOSA, TABASCO
Regimen Fiscal : PERSONA MORAL
Folio predeterminado :  CFDI - Recibo de Némina (NOM 0000)

Folios Disponibles : 4720816

Licencia : B.0922 b
gncys
GET -> PACSTATUS RFC=AAADIOT01AAA NUM
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MENU AYUDA

Visitar gncys.com

Enviar registro de eventos
SAT - Certisat

SAT — Verificacion CFDI

SAT- Validador de forma y sintaxis
SAT — Portal CFDI
PAC — Status

PAC- Manifiesto

Busca actualizaciones

Acerca de GNcys Factura electrdnica

Nos re direcciona a la pagina de la empresa
WWW.gNncys.com

No habilitado

Nos redirecciona al médulo del SAT para
ingresar a nuestra cuenta

Nos envia a la pagina del SAT en donde
podemos comprobar la veracidad los
comprobantes fiscales

Nos envia al médulo del SAT para verificar
la estructura del xml

Nos envia al médulo del SAT para consultar
los comprobantes fiscales

Muestra el numero de folios que tiene
disponible el contribuyente

Es la autorizacién del contribuyente para
emitir sus comprobantes es necesario
firmar electronicamente

Inicia la busqueda de actualizaciones
pendientes por ejecutar

Sale una ventana con los datos de soporte
técnico

47



